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1. Um sich an der Ruprecht-Karls Uni-

versität Heidelberg zu bewerben bzw. 

einzuschreiben, besuchen Sie die 

Startseite der heiCO Plattform unter 

https://heico.uni-heidelberg.de (siehe 

Abb. 1).  

Hier klicken Sie auf die Schaltfläche 

„Bewerbung/Registrierung”, um die 

Registrierung zu beginnen. 

Abb. 1  

2. Geben Sie als nächstes Ihre 

Stammdaten an (siehe Abb. 2). Gelb 

umrandete Felder müssen ausge-

füllt werden, alle anderen sind optio-

nal.  

Klicken Sie anschließend auf „Daten 

bestätigen”.  

Achtung: Geben Sie bei 

„Geburtsname“ nur etwas ein, wenn 

sich Ihr Name aufgrund von z.B. Hei-

rat geändert hat. 

Wenn Sie außer der deutschen 

Staatsangehörigkeit eine weitere be-

sitzen, dann müssen Sie aus techni-

schen Gründen hier die deutsche 

Staatsangehörigkeit auswählen. Sie 

können später bei der Bewerbung Ihre 

zweite Staatsangehörigkeit angeben. 

Abb. 2 

3. Klicken Sie jetzt auf „Daten abschi-

cken“, um Ihre Daten abzusenden. An 

die von Ihnen angegebene E-Mail-

Adresse wird innerhalb einiger Minu-

ten ein Registrierungslink verschickt, 

mit dem Ihnen Login-Daten für heiCO 

zugewiesen werden. 

Abb. 3 

Bewerbung als       

Europastudierende/r 

in heiCO 

https://heico.uni-heidelberg.de/heiCO/ee/ui/ca2/app/desktop/#/login
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Abb. 4 

4. Klicken Sie auf den Registrierungs-

link in der Ihnen zugesandten E-Mail 

und klicken Sie auf „Weiter“ (siehe 

Abb. 4).  

Achtung: Falls Sie schon einmal als 

Studierender oder Beschäftigter an 

der Universität Heidelberg gewesen 

sind, können Sie an dieser Stelle die 

Registrierung nicht sofort abschließen. 

Sie erhalten in diesem Fall eine ge-

sonderte E-Mail, die Sie über das wei-

tere Vorgehen informiert. Bitte befol-

gen Sie die Schritte, die in dieser se-

paraten E-Mail beschrieben sind, ge-

nau und vergessen Sie im E-Mail-

Verkehr nicht etwaige Anhänge hinzu-

zufügen.  

5. Notieren Sie sich Ihren Benutzerna-

men und vergeben Sie ein Passwort 

für Ihren Account (siehe Abb. 5). Kli-

cken Sie anschließend auf die Schalt-

fläche „Registrierung abschließen“. 

Abb. 5 

6. Warten Sie einen Moment bis Ihr 

Benutzerkonto erstellt wurde und kli-

cken Sie dann auf „Weiter“ (siehe 

Abb. 6).  

Hinweis: Der Vorgang der Accounter-

stellung sollte nur einige Sekunden 

dauern. 

Abb. 6 
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7. Falls Sie jetzt nicht bereits einge-

loggt sind, loggen Sie sich auf der 

Startseite der heiCO Plattform unter 

https://heico.uni-heidelberg.de mit 

Ihrem Benutzernamen oder Ihrer E-

Mail-Adresse und Ihrem Passwort ein 

(siehe Abb. 7).  

Klicken Sie auf „Anmelden“.  

 

Abb. 7 

8. Sie haben nun ein Basis-/

Bewerbendenkonto in heiCO (siehe 

Abb. 8). 

Tipp: Über die Kachel „Wie bewerbe 

ich mich?“ gelangen Sie auf unsere 

Übersichtsseite mit FAQs, Anleitun-

gen und Videotutorials rund um das 

Thema Bewerbung auf ein Studium an 

der Universität Heidelberg. 

Abb. 8 

9. Klicken Sie jetzt auf der Seite 

„Meine Bewerbungen“ auf 

„Bewerbung erfassen“, um eine neue 

Bewerbung zu erstellen (siehe Abb. 

9). 

Abb. 9 

https://heico.uni-heidelberg.de/heiCO/ee/ui/ca2/app/desktop/#/login
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Abb. 10 

Abb. 11 

11. Zunächst wählen Sie das Semes-

ter aus, für das Sie sich bewerben/

einschreiben möchten und klicken Sie 

auf die Schaltfläche “Weiter” (siehe 

Abb. 11). 

10. Ihre Bewerbung bzw. Einschrei-

bung erfolgt über einen sogenannten 

„Wizard” (Assistenten), der unter-

schiedliche Angaben verlangt, je 

nachdem welche Bedingungen rele-

vant sind für den von Ihnen gewählten 

Abschluss (siehe Abb. 10). Der Assis-

tent verfügt über eine Fortschrittsleis-

te, die Ihnen anzeigt, bei welchem 

Schritt Sie sich befinden. Navigieren 

können Sie über die Schaltflächen 

„Zurück” und „Weiter”, ebenso können 

Sie jederzeit die Bearbeitung mit 

„Abbrechen” unterbrechen oder Ihre 

bisherigen Angaben über 

„Kontrollansicht” prüfen. 

Achtung: Ihre Session wird nach 30 

Minuten Inaktivität beendet, aber alle 

bisher getätigten Angaben bleiben 

erhalten, sobald Sie auf „Weiter” kli-

cken. 
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Abb. 12 

Abb. 13 

12. Wählen Sie „sonstiges Studium“ 

aus dem Dropdown-Menü aus (siehe 

Abb. 12). 

 

13. Wählen Sie als Abschlussziel 

„EST“ aus (siehe Abb. 13). 

Abb. 14 

14. Wählen Sie als Studium 

„Europastudierende“ und unter „Form 

des Studiums“ die Option „Kein Ab-

schluss“ aus (siehe Abb. 14) 
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Abb. 15 

Abb. 16 

15. Ergänzen Sie im nächsten Schritt 

Ihre Personendaten (siehe Abb. 15).  

Sie können hier Ihre zweite Staatsan-

gehörigkeit angeben, falls vorhanden. 

16. Geben Sie hier die Adresse an, an 

der Sie während des Semesters le-

ben. Falls Ihre Heimat- und Korres-

pondenzadresse übereinstimmen, 

können Sie das angeben, indem Sie 

einen Haken setzen (siehe Abb. 16). 

17. Geben Sie hier die Adresse an, 

an der Sie bisher gelebt haben, 

(z.B. Ihr Elternhaus) und nur 

wenn Sie diese nicht bereits bei 

„Korrespondenzadresse“  

angegeben haben (siehe Abb. 17). 

Abb. 17 
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Abb. 18 

Abb. 19 

18. Wählen Sie hier die Art Ihrer 

Hochschulzugangsberechtigung 

(HZB), z.B. Ihr Abiturzeugnis, aus und 

tragen Sie die geforderten Daten ein 

(siehe Abb. 18). 

 

19. Fügen Sie im nächsten Schritt Ihre 

akademische Vorbildung hinzu (siehe 

Abb. 19). 

Bitte geben Sie dabei Ihre aktuelle 

Einschreibung an Ihrer Heimathoch-

schule an sowie vorherige Einschrei-

bungen an anderen Hochschulen. 

20. Wählen Sie das Land der Hoch-

schule sowie den Namen der Hoch-

schule, das Abschlussziel und die 

Form des Studiums aus dem 

Dropdown-Menü aus (siehe Abb. 20). 

Wählen Sie außerdem Ihr 1. Studien-

fach und ergänzen Sie Ihre anderen 

Studienfächer, falls gewünscht. 

Hinweis: Falls Sie Ihre Hochschule 

nicht in dem Dropdown-Menü finden, 

können Sie deren Namen in dem neu 

erschienenen Textfeld eingeben. 

Abb. 20 
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Abb. 21 

Abb. 22 

21. Wählen Sie als nächstes das erste 

und letzte Semester Ihres Bachelor-

studiums aus und geben Sie die An-

zahl der Urlaub-, Praxis-, und Klinikse-

mester ein (siehe Abb. 21). Falls zu-

treffend, geben Sie die Anzahl der 

Unterbrechungen in den dafür vorge-

sehenen Feldern ein und wählen Sie 

die Art der Unterbrechung. 

Hinweis: Die Angaben zu den Unter-

brechungen liegen innerhalb der Stu-

dienzeit und umfassen immer ein gan-

zes Semester. Insgesamt wird die 

Anzahl der Unterbrechungen mit der 

Gesamtzahl der Semester abgegli-

chen. Die Anzahl der Unterbrechun-

gen darf die Anzahl der gesamten 

Semesterzahlen nicht überschreiten. 

22. Wählen Sie den Status der Zwi-

schenprüfung nur wenn im Studium 

vorhanden aus und geben Sie Note 

und Datum der Zwischenprüfung ein 

(siehe Abb. 22). Wählen Sie auch den 

Status der Abschlussprüfung aus und 

geben Sie Note und Datum der Ab-

schlussprüfung ein. 

Hinweis: Falls Sie sich noch im Ba-

chelorstudium befinden, aber einen 

Abschluss anstreben, wählen Sie bitte 

„noch nicht abgeschlossen“ bei 

„Abschlussprüfung“.  

23. Sie können mehr bei Ihrer akade-

mischen Vorbildung eintragen, falls 

Sie z.B. an mehreren Universitäten 

studiert haben, indem Sie auf 

„Studiengang hinzufügen“ klicken 

(siehe Abb. 23). 

Hinweis: Wenn Sie die eingegebenen 

Informationen bearbeiten möchten, 

klicken Sie auf das Stiftsymbol. 

Abb. 23 
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Abb. 24 

Abb. 25 

24. Laden Sie hier den Zulassungsbe-

scheid, den Sie über Mobility Online 

erhalten haben, über Klick auf 

„Durchsuchen” hoch (siehe Abb. 24). 

 

Abb. 26 

25. In diesem Fenster können Sie 

Ihre Angaben noch einmal kontrollie-

ren, bevor Sie Ihre Bewerbung abschi-

cken (siehe Abb. 25). 

26. Überprüfen Sie Ihre Angaben und 

hochgeladenen Dokumente auf ihre 

Richtigkeit und Vollständigkeit. Wenn 

Ihre Angaben korrekt sind, Sie Ihren 

Prüfungsanspruch noch nicht verloren 

haben und mit Ihrer Datenverarbei-

tung zu Bewerbungszwecken einver-

standen sind, kreuzen Sie die drei 

Kästchen an und klicken Sie auf 

„Senden” (siehe Abb. 26). 
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Abb. 27 

Abb. 28 

27. Sie erhalten die Bestätigung vom 

System, dass Ihre Bewerbung einge-

gangen ist (siehe Abb. 27). Klicken 

Sie auf „Weiter“, um in die Detailan-

sicht Ihrer Bewerbung zu gelangen. 

28. Hier ist die Detailansicht Ihrer Be-

werbung (siehe Abb. 28), in der Sie 

den Status Ihrer Bewerbung jederzeit 

überprüfen können. 

Sie müssen nichts weiter unterneh-

men. Die Zulassung, die Annahme 

des Studienplatzes und die Immatriku-

lation werden von der Universität Hei-

delberg vorgenommen. 

29. Sie werden per E-Mail informiert, 

ob Ihre Bewerbung eingegangen 

ist und Ihre Zulassung genehmigt 

wird. Sie erhalten ebenfalls per 

E-Mail eine Nachricht, falls Ihre 

eingereichten Dokumente 

unvollständig oder unzureichend 

(z.B. aufgrund von Scan-Qualität 

unlesbar) waren. 

Ihren Bewerbungsstatus können 

Sie jederzeit in heiCO überprüfen, 

indem Sie von Ihrer persönlichen 

Homepage die Applikation 

„Meine Bewerbungen” öffnen (siehe 

Abb. 29). Abb. 29 



 

Zuletzt bearbeitet am 18.03.2026            11 

Abb. 30 

Abb. 31 

30. Hier sehen Sie eine Übersicht Ih-

rer Bewerbungen. Anhand der Infor-

mationen erkennen Sie den 

Fortschritt Ihrer Bewerbung (siehe 

Abb. 30). Klicken Sie auf die Pfeil-

schaltfläche rechts, um Ihren Bewer-

bungsstatus zu überprüfen und weite-

re Schritte, wie die Studienplatzan-

nahme durchzuführen. 

31. Wenn Ihr Dokument nicht in Ord-

nung ist, z. B. aufgrund der Scanquali-

tät nicht lesbar ist oder fehlt, wird 

Ihnen eine Meldung angezeigt, in der 

Sie aufgefordert werden, das Doku-

ment erneut hochzuladen (siehe Abb. 

31). 

Über Klick auf den Pfeil können Sie 

den jeweiligen Dokumentabschnitt 

aufklappen und den genauen Grund 

nachlesen, weshalb das Dokument 

nicht ok ist. 

Über „durchsuchen“ können Sie dann 

eine neue Datei in PDF-Format hoch-

laden. 

Sobald das neue Dokument überprüft 

wurde und ok ist, ändert sich der Sta-

tus entsprechend. 

Abb. 32 

32. Sobald Ihr Zulassungsbescheid in 

Ordnung ist und Ihre Zulassung, die 

Annahme des Studienplatzes und die 

Immatrikulation abgeschlossen sind, 

sollte Ihr Status aussehen wie auf der 

Abbildung (siehe Abb. 32). 

Sie sind damit als Europastudierende/

r an der Universität Heidelberg einge-

schrieben. 


