
 

Abb. 1  

1. Klicken Sie nach dem Einloggen in 

heiCO auf Ihrer persönlichen Startsei-

te auf Ihren Namen, um das 

Dropdown-Menü zu öffnen (siehe Abb. 

1). 

Abb. 2  

Abb. 3  

2. Klicken Sie auf „Visitenkarte“ (siehe 

Abb. 2). 

3. Öffnen Sie das Dropdown-Menü 

unter „Aktion“ und klicken Sie auf 

„Bearbeitung“ (siehe Abb. 3). 



 

 

Abb. 4  

4. Sie können Ihre bestätigte E-Mail-

Adresse ändern, indem Sie auf 

„Bearbeiten“ in der entsprechenden 

Zeile klicken (siehe Abb. 4). 

Abb. 5 

5. Geben Sie die neue E-Mail-Adresse 

im freien Textfeld ein und klicken Sie 

auf „Hinzufügen“ (siehe Abb. 5). 

Abb. 6  

6. Klicken Sie anschließend auf 

„Speichern und Schließen“, um Ihre 

Änderungen zu übernehmen (siehe 

Abb. 6). 



 

 

Abb. 7 

7. Folgen Sie dem Link, den Sie in der 

E-Mail erhalten haben, um die Aktivie-

rung abzuschließen (siehe Abb. 7). 

Abb. 8 

8. Bestätigen Sie die neue E-Mail-

Adresse indem Sie auf „Token einlö-

sen“ klicken (siehe Abb. 8). 

Abb. 9 

9. Die E-Mail-Adresse wurde erfolg-

reich geändert (siehe Abb. 9). 


