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Abb. 1 

1. Ihren Bewerbungsstatus können 

Sie jederzeit in heiCO überprüfen, 

indem Sie von Ihrer persönlichen 

Homepage die Applikation 

„Meine Bewerbungen” öffnen (siehe 

Abb. 1). 

Abb. 2 

2. Hier sehen Sie eine Übersicht Ihrer 

Bewerbungen. Anhand der Informatio-

nen erkennen Sie den 

Fortschritt Ihrer Bewerbung (siehe 

Abb. 2). Klicken Sie auf die Pfeil-

schaltfläche rechts, um Ihren Bewer-

bungsstatus zu überprüfen und weite-

re Schritte, wie die Studienplatzan-

nahme und Einschreibung durchzu-

führen. 

Einschreibung in ein zulassungsfreies Bachelor-

studium (Einfach/Mehrfach) 
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Abb. 3 

3. Sobald Ihre Zulassung erfolgt ist, 

wird Ihnen ein Studienplatzangebot 

gemacht. Dieses müssen Sie anneh-

men, um sich einschreiben zu können. 

Klicken Sie dazu auf die Schaltfläche 

“Studienplatzangebot anneh-

men“ (siehe Abb. 3).  

Abb. 4 

Abb. 5 

4. Sobald Sie das Studienplatzange-

bot angenommen haben, erscheint 

der Bereich der Einschreibung, in dem 

Sie ganz oben den Status der Ein-

schreibung und Krankenversicherung 

sehen (siehe Abb. 4).  

5. Scrollen Sie nach unten zu den 

nächsten Schritten und lesen Sie sich 

die Informationen durch (siehe Abb. 

5). Beachten Sie die Einschreibe-

frist bis zu der Sie sich einschrei-

ben müssen. 

Erfassen Sie nun Ihre Restdaten, in-

dem Sie auf „Daten ergänzen“ klicken. 
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Abb. 6 

6. Klicken Sie auf „Weiter“ nachdem 

Sie den Informationstext gelesen ha-

ben (siehe Abb. 6).  

Abb. 7 

Abb. 8 

7. Nur falls Sie Dokumente oder Da-

ten der Krankenversicherung bei der 

Bewerbung noch nicht eingereicht 

haben, werden diese in der Restda-

tenerfassung nachgefordert (siehe 

Abb. 7).  

Klicken Sie auf „Fertigstellen“, nach-

dem Sie alle noch fehlenden Daten 

ergänzt haben.  

8. Sie sehen dann eine Kontrollan-

sicht, in der Sie Ihre Angaben über-

prüfen können (siehe Abb. 8).  
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Abb. 11 

Abb. 9 

9. Scrollen Sie nach unten und setzen 

Sie die drei Haken zur Bestätigung, 

bevor Sie auf „Senden“ klicken (siehe 

Abb. 9).  

Abb. 10 

10. Ihre Restdaten wurden erfasst 

(siehe Abb. 10). Klicken Sie auf 

„Weiter“, um wieder in die Detailan-

sicht der Bewerbung zu gelangen. 

11. Sie können jetzt den Antrag auf 

Einschreibung drucken und unter-

schreiben, um ihn weiter unten hoch-

zuladen (siehe Abb. 11). Klappen Sie 

dazu den Abschnitt „Antrag auf Ein-

schreibung“ auf, indem Sie auf den 

Pfeil klicken. 

Beachten Sie die Einschreibefristen 

für Ihr jeweiliges Studium. 
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Abb. 12 

12. Tragen Sie Ort und Datum ein und 

unterschreiben Sie den Antrag auf 

Einschreibung, bevor Sie ihn über 

Klick auf „durchsuchen“ hochladen 

(siehe Abb. 12). 

Laden Sie auch die anderen geforder-

ten Dokumente hoch, falls Sie dies 

noch nicht bereits bei der Bewerbung 

gemacht haben. 

Ihre Einschreibungsunterlagen wer-

den erst nach dem Hochladen des 

Antrags auf Einschreibung bearbeitet. 

Abb. 13 

Abb. 14 

13. Als nächstes überweisen Sie den 

Semesterbeitrag. Die nötigen Informa-

tionen dazu finden Sie unter dem mar-

kierten Link „Semesterbeitrag” (siehe 

Abb. 13).  

14. Achten Sie darauf, den richtigen 

Verwendungszweck anzugeben und 

die korrekte IBAN anzugeben - hierzu 

eignet es sich, die Daten per copy/

paste direkt zu übertragen, um Tipp-

fehler zu vermeiden. 

Beachten Sie auch die Zahlungsfrist. 

Sollten Sie diese versäumen, besteht 

das Risiko, dass Sie nicht immatriku-

liert werden (siehe Abb. 14).  
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Abb. 15 

Abb. 16 

15. Wenn alle Dokumente, die für die 

Einschreibung notwendig sind, über-

prüft wurden und in Ordnung sind, 

ändert sich der Status der Dokumente 

zu „ok“ (siehe Abb. 15).  

Hinweis: Dokumente können noch bis 

zur Einschreibungsfrist aktualisiert 

werden, falls Sie nicht in Ordnung 

sind. 

 

16. Wenn Sie alle Einschreibungsvo-

raussetzungen erfüllt haben, sollte Ihr 

Status aussehen wie auf der Abbil-

dung (siehe Abb. 16). 

Sie sind damit ordentlich an der Uni-

versität Heidelberg eingeschrieben! 

 


