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Einschreibung 

Abb. 1 

2. Nachdem Sie das Studienplatzan-

gebot angenommen haben, können 

Sie sich einschreiben. Scrollen Sie 

dazu nach unten zu 

„Einschreibung“ (siehe Abb. 2).  

1. Nach dem Einloggen in heiCO fin-

den Sie in der Applikation „Meine Be-

werbungen“ Ihre angelegten Bewer-

bungen (siehe Abb. 1). Anhand der 

Icons (rot/grün) erkennen Sie den 

Fortschritt Ihrer Bewerbung. 

Klicken Sie auf das Dokument mit 

dem Lupe-Icon, um sich nun einzu-

schreiben. 

Abb. 2 

Abb. 3 

3. Ergänzen Sie zuerst noch fehlende 

Daten für die Einschreibung, wie z.B. 

Angaben zur Krankenkasse, über 

„Daten ergänzen“ (siehe Abb. 3).  

Hinweis: Über Klicks auf Pfeil-Icons 

können Sie die einzelnen Abschnitte 

Ihrer Bewerbung aufklappen. 
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Abb. 4 

Abb. 5 

4. Lesen Sie die Information auf der 

ersten Seite und laden Sie Ihr aktuel-

les Passbild im JPEG, GIF, oder PNG

-Format auf der nächsten Seite über 

„Durchsuchen“ hoch (siehe Abb. 4).  

Klicken Sie nun auf „Weiter“. 

5. Laden Sie eine Kopie Ihres Perso-

nalausweises oder Ihres Reisepasses 

als eine einzige pdf-Datei über 

„Durchsuchen“ hoch (siehe Abb. 5).  

Klicken Sie dann auf „Weiter“. 
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Abb. 6 

Abb. 7 

Abb. 8 

6. Ergänzen Sie Angaben zur Kran-

kenkasse (siehe Abb. 6). Wählen Sie 

die zutreffenden Optionen aus und 

klicken Sie auf „Weiter“. 

8. Setzen Sie Haken in den Kästchen 

und klicken Sie auf „Senden“ (siehe 

Abb. 8).  

7. Laden Sie als letztes - nur falls zu-

treffend für Sie - Ihre Exmatrikulati-

onsbescheinigung hoch und klicken 

Sie im Anschluss auf 

„Fertigstellen“ (siehe Abb. 7).  
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Abb. 9 

Abb. 10 

Abb. 11 

9. Unter „Nächste Schritte“ können 

Sie jetzt den Antrag auf Einschreibung 

drucken und unterschreiben, um ihn 

weiter unten auf der Seite hochzula-

den (siehe Abb. 9).  

Bitte beachten Sie die angegebe-

nen Einschreibefristen für Ihr jewei-

liges Studium.  

10. Als nächstes überweisen Sie den 

Semesterbeitrag. Die nötigen 

Informationen dazu finden Sie 

unter dem markierten Link 

„Semesterbeitrag“ (siehe Abb. 10). 

11. Achten Sie darauf, den richtigen 

Verwendungszweck und die korrekte 

IBAN bei der Überweisung anzugeben 

- hierzu eignet es sich, die Daten per 

copy/paste direkt zu übertragen, um 

Tippfehler zu vermeiden. 

Beachten Sie auch die Zahlungsfrist. 

Sollten Sie diese versäumen, besteht 

das Risiko, dass Sie nicht immatriku-

liert werden (siehe Abb. 11).  
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Abb. 12 

Abb. 13 

12. Tragen Sie Ort und Datum ein und 

unterschreiben Sie den Antrag auf Ein-

schreibung bevor Sie ihn unten unter 

„Einzureichende Dokumente (für die Ein-

schreibung)“ hochladen. Über Klick auf 

das kleine Pfeil-Icon können Sie die Ab-

schnitte aufklappen und über „Dokument 

hochladen“ die geforderten Dokumente 

hochladen (siehe Abb. 12).  

Ihre Einschreibungsunterlagen werden 

erst nach dem Hochladen des Antrags auf 

Einschreibung bearbeitet. 

Hinweis: Einige Dokumente müssen als 

amtlich beglaubigte Kopie hochgeladen 

werden. Offizielle Stellen, z.B. das Bürger-

amt, können Dokumente beglaubigen. 

13. Wenn Sie alle Voraussetzungen erfüllt 

haben, sollte Ihr Status aussehen wie auf 

der Abbildung (siehe Abb. 13). 

Sie sind damit ordentlich an der Universi-

tät Heidelberg eingeschrieben!  


