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1. ALLGEMEINE HINWEISE

1.1 ANMELDUNG

Um zu evasys+ zu gelangen, klicken Sie
bitte auf den folgenden Link:

https://heiquality.evasysplus.de/

Nun kénnen Sie sich mit Ihrer Uni-ID
einloggen.

Sollte dies nicht funktionieren oder sollten
Sie keine Uni-ID besitzen, dann melden
Sie sich bitte bei uns und Sie erhalten
einen alternativen Zugang. Sobald Sie die
Zugangsdaten erhalten haben, klicken Sie
auf ,Zu lokaler Anmeldung wechseln* und

Anmeldung

UNIVERSITAT
HEIDELBERG
ZUKUNFT
SEIT 1386

+) Zu lokaler Anmeldung wechseln

Mit Uni-ID anmelden

loggen Sie sich dort ein.

1.2 HINWEIS ZU BEFRAGUNGSVARIANTEN

Es gibt zwei Befragungsvarianten, auf die in dieser Anleitung verwiesen wird: TAN-basierte und lo-

sungsbasierte Befragungen.

TAN-basiert: Hierbei handelt es sich um Befragungen, bei denen die Studierenden jeweils individu-
elle Befragungslinks (TANSs) direkt aus dem System heraus erhalten. Dafiir werden die im System
hinterlegten E-Mail-Adressen der Studierenden genutzt.

Losungsbasiert: Hierbei handelt es sich um Befragungen, bei denen alle Studierenden denselben
Befragungslink (Losung) erhalten. Diesen Link erhalten Sie als Lehrende*r aus dem System heraus

und geben ihn an lhre Studierenden weiter.

1.3 AUSWAHL DER SPRACHE UND DES
SEMESTERS

Oben rechts kdnnen Sie die Spracheinstellungen
andern und zwischen den Sprachen Englisch und
Deutsch wéhlen.

Darunter kénnen Sie unter ,Periode” das jeweilige
Semester auswahlen. Zuséatzlich zu den Ublichen
Semesterbezeichnungen existieren auch solche wie
z.B. ,\WS18/19_2% diese sind ausschlieBlich fur die
Medizinischen Fakultaten relevant.
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https://heiquality.evasysplus.de/

2. BEFRAGUNGSPORTAL - OFFENE BEFRAGUNGEN

Wenn Sie sich anmelden, befinden Sie sich im Reiter ,Offene Befragungen® und sehen eine Auflis-
tung lhrer derzeit laufenden Befragungen.

G§§ EVaSYS+  srmmsos

Befragungsportal e

Offene Befragungen (2) Geschlossene Befragungen (2)
Q x @ Spaiten I Excel-Export
¥ Befragung Periode Teilbereich
Musterumfrage (losungsbasiert) (Kennung) SoSe 2022 heiQUALITY-BUro Servicestelle Befragungen
Musterumfrage (TAN-basiert) (Kennung1) SoSe 2022 heiQUALITY-BUro Servicestelle Befragungen

Hier bieten sich Ihnen nun verschiedene Mdglichkeiten:

2.1 EINSICHT IN DEN RUCKLAUF

Die Spalte ,Ricklaufquote” gibt Ihnen Auskunft darliber, wie viele Studierende bereits an der jeweili-
gen Befragung teilgenommen haben.

Dabei unterscheiden sich TAN-basierte und losungsbasierte Befragungen:

— Bei TAN-basierten Befragungen ist die Anzahl der zur Befragung angemeldeten teilneh-
menden Studierenden bekannt und entsprechend in der Spalte ,Teilnehmende Veranstal-
tung“ abgebildet. Auf der Basis dieser Zahl nimmt das System in der Spalte ,Ricklaufquote®
eine automatische Berechnung der Ricklaufquote vor.

— Beilosungsbasierten Befragungen ist die Anzahl der Teilnehmenden immer 1 denn es
existiert nur ein Link zur Befragung. Dadurch kommt es in der Spalte ,Ricklaufquote” zu ei-
ner Anzeige, die z.B. ,,(5/1)" lautet. In diesem Beispiel kbnnen Sie somit die 5 als absolute
Zahl derer entnehmen, die an der Befragung zum aktuellen Zeitpunkt teilgenommen haben.

Teilnehmende Veranstaitung Rucklaufquote Link zur
Befragung

Teilbereich

heiQUALITY-Buro Servicestelle Befragungen 1 (51) 3
&

heiQUALITY-Biiro Servicestelle Befragungen 12 0% (0/12) N
&




2.2 ERINNERUNG VERSENDEN

Solange eine Befragung lauft, kénnen Sie lhre Veranstaltungsteilnehmer*innen noch einmal motivie-
ren, hieran teilzunehmen, um einen hoheren Rucklauf zu erzielen.

Findet die Befragung losungsbasiert statt, kénnen Sie dazu den Link zur Befragung erneut abrufen.
Ebenfalls kdnnen Sie bei Bedarf einen QR-Code fir Online-in-Prasenz-Befragungen herunterladen.

URL zur Befragung ®

Teilnehmende Veranstaltung Rucklaufquote Link zur PDF-Bericht
Befragung
1 51
(81) &
12 0% (0/12)
# \'{' Ok

Findet die Befragung TAN-basiert statt, konnen Sie aus dem System heraus eine Erinnerung zur
Teilnahme an der Lehrveranstaltungsbefragung versenden. Dazu klicken Sie auf das Umschlagsym-
bol in der Spalte ,Erinnerung senden“. Danach erhalten diejenigen Studierenden eine Erinnerung,
die noch nicht an der Befragung teilgenommen haben. In der Spalte ,Erinnerung(en) versandt® se-
hen Sie dann, wie oft Sie schon eine Erinnerung versandt haben. Wenn Sie den Mauszeiger Uber
die Zahl bewegen, wird lhnen darliber hinaus das Datum der letzten Erinnerung angezeigt.

en de — de =
Periode: SoSe 2022 v Aktualisieren o Periode: SoSe 2022 v Aktualisieren o=
2Eintrage M M N M 20~ 2Eintrage M M L| M 20~
PDF-Bericht Erinnerung | Erinnerung(en) versandt PDF-Bericht Erinnerung | Erinnerung(en) versandt
senden senden
x | o x |eo
19.05.2022

2Eintrage M K LI 2Eintrage M4 K n LI |

Sollten Sie wahrend des Befragungszeitraums feststellen, dass der bisherige Ricklauf (trotz Erinne-
rungen zur Teilnahme) sehr gering ist, melden Sie sich bitte méglichst friihzeitig vor dem geplanten
Ablaufdatum der Befragung bei uns; wir verlangern dann gerne den Befragungszeitraum. Dies ist
wichtig, da Befragungen, die bereits geschlossen wurden, nicht noch einmal gedffnet werden kén-
nen, weil flir diese bereits ein Auswertungsbericht vorliegt. Die einzige Ausnahme stellen geschlos-
sene Befragungen dar, deren Rucklauf unter der Mindestanzahl von 5 Teilnehmer*innen liegt: In
diesem Falle liegt kein Auswertungsbericht vor und die Befragung kann noch einmal geéffnet und
der Befragungszeitraum verlangert werden.



3. BEFRAGUNGSPORTAL - GESCHLOSSENE BEFRAGUNGEN

Neben offenen Befragungen bietet Ihnen evasys+ auch Zugang zu lhren geschlossenen Befragun-
gen. Wahlen Sie dafir bitte den entsprechenden Reiter oben links aus.

@ eva Sys + Befragungsportal

Befragungsportal e

Geschlossene Befragungen (2)

Offene Befragungen (2)

Q X  ® spalten I Excel-Export

¥ Befragung Periode

Musterumfrage (losungsbasiert) (Kennung2) SoSe 2022
SoSe 2022

Musterumfrage (TAN-basiert) (Kennung3)

Teilbereich

heiQUALITY-BUuro Servicestelle Befragungen

heiQUALITY-Buro Servicestelle Befragungen

Die Funktion der Erinnerung steht Ihnen hier nun nicht mehr zur Verfligung. Im Unterschied zum
Reiter ,Offene Befragungen® finden Sie hier jedoch zwei neue Funktionen: Download des Auswer-
tungsberichts als PDF und Weitergabe der Ergebnisse an Ihre Studierenden.

3.1 PDF-BERICHT

Hier kbnnen Sie alle Auswertungsberichte zu
Ihren Lehrveranstaltungsbefragungen der
jeweiligen Semester herunterladen.
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3.2 WEITERGABE ERGEBNISSE

Mit dieser Funktion kdnnen Sie den Auswertungsbericht
um eine Rickmeldung aus lhrer Lehrendensicht ergéan-
zen und diesen kommentierten Auswertungsbericht an
Ihre Studierenden versenden.

en de

Periode: S0Se2022 v  Aktualisieren o

2Eintrage M W H W 20~

Erinnerung(en) versandt Weitergabe
Ergebnisse
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Wenn Sie auf die Sprechblase am rechten Bildrand in der Spalte ,Weitergabe Ergebnisse” klicken,

offnet sich folgendes Fenster:

Rickmeldung des*der Lehrenden: Musterumfrage (losungsbasiert) (Kennung2) ®

Weitergabe Ergebnisse

RUCKMELDUNG DER DER LI TALTL AN DIE ST
Sehr geehrte’r Lehrende?r.

Ihre Lehrveranstaltungsbefragung in diesem Semester ist nun abgeschiossen und Sie haben bereits per E-Mail einen
mit den R Ihrer erhatten

Nun haben Sie hier die Moglichkeit, den um eine aus Ihrer L zu erganzen und
diesen an lhre 2u versenden. Diese Kommentierung ist nicht verpflichtend, kann
Ihnen jedoch auch als Vorbereitung fur ein Gesprach mit den Studierenden dienen

Wenn Sie méchten, konnen Sie sich an folgenden Leitfragen orientieren

« Uber welche Ergebnisse haben Sie sich besonders gefreut; was mochten Sie bei zukinftigen Lehrveranstaitungen
beibenalten?

« Weiche Impuise fur kiinftige Lehrveranstaltungen haben Sie aus den Ruckmeldungen der Studierenden erhaiten?

« Aufwelche Riickmeldungen der Studierenden mochten Sie konkreter eingehen, z. B. weil Sie von den Ergebnissen tberrascht
waren oder weil die Ri der sehr waren?

Bitte geben Sie Ihre Rickmeldung an die Studierenden in das folgende Freitextfeld ein und kiicken Sie abschlieend ,Senden”. Ihre
Riickmeldung aus diesem Freitextfeld wird in den Auswertungsbericht integriert und dann automatisch an alle Teilnehmenden Ihrer
Lehrveranstaltung verschickt, wenn Sie uns deren E-Mail-Adressen im Vorfeld mitgeteilt hatten. Wenn uns keine E-Mail-Adressen
Ihrer Studierenden vorliegen, konnen Sie sich den Bericht anzeigen lassen, die URL kopieren und diese Ihren
Veranstaltungsteilnehmer‘innen zur Verfigung stellen

Apbrechen -meoen

Aktionen fiir den Studierendenbericht

Bite akiivieren Sie die folgende Checkbox, wenn Sie bereit fur die Obernahme lhrer Rixkmeldung in den
Solange die Option "Meine ROCATSIOUNg an den AUSWertungsbericnt annangen” ausgewantt st. konnes
hinzugefogt noch bearbeitel werden. Nach dem Versand des Studierendenberichis kann die Aktivierung
ruckgangig gemacht werden

ierendenbericht sind
Jckmelungen weder
er Option nicht menr

[ Meine Ruckmeldung an den Auswertungsbericht anhangen

er Studierendenbencht kann nur versendet werden, falls Ihre Ruckmeldung zum Anhangen freigegeben wurde:

(oo e

Hier kdnnen Sie Ihre Ruckmeldung in das dafiir vorgesehene Feld eintragen. Dabei kénnen Sie sich
bei Bedarf an den Leitfragen orientieren, die lhnen im System angezeigt werden. Um die Ruckmel-
dung zu speichern, klicken Sie bitte auf ,Anlegen*. Diese Funktion bietet Ihnen die Mdglichkeit, auch

mehrere Rickmeldungen zu formulieren und anzulegen.




Mdchten Sie eine bereits gespeicherte Riickmeldung noch einmal bearbeiten, kénnen Sie hierzu auf
das Stiftsymbol klicken. Sollten Sie eine bereits angelegte Riickmeldung I6schen wollen, kénnen Sie
dafur das Kreuzsymbol nutzen.

Bitte geben Sie Ihre Rickmeldung an die Studierenden in das folgende Freitextfeld ein und klicken Sie abschlieBend ,Senden". lhre
Ruckmeldung aus diesem Freitextfeld wird in den Auswertungsbericht integriert und dann automatisch an alle Teiinehmenden Ihrer
Lehrveranstaltung verschickt, wenn Sie uns deren E-Mail-Adressen im Vorfeld mitgeteilt hatten. Wenn uns keine E-Mail-Adressen
Ihrer Studierenden vorliegen, konnen Sie sich den Bericht anzeigen lassen, die URL kopieren und diese lhren
Veranstaltungsteilnehmer*innen zur Verfigung stellen

24.05.2022, 11:48:48 Ruckmeldung 1 PR
24.05.2022, 11:48:52 Riickmeldung 2 "4
B I U =

Wenn Sie das Anlegen Ihrer Riickmeldungen abgeschlossen haben, klicken Sie bitte unten auf das
Kastchen ,Meine Rickmeldung an den Auswertungsbericht anhangen®. Erst jetzt ist es mdglich, den
Auswertungsbericht inkl. IThrer Riickmeldung einzusehen (Klicken Sie hierzu auf ,Anzeigen®).

- Beilosungsbasierten Befragungen kénnen Sie die URL des angezeigten Berichts
kopieren und diese dann an lhre Studierenden weitergeben.

- Bei TAN-basierten Befragungen kénnen Sie diesen erganzten Auswertungsbericht direkt
an lhre Studierenden versenden (Klicken Sie hierzu auf ,Versenden®). In der anfanglichen
Ubersicht kénnen Sie dann in der Spalte ,Weitergabe Ergebnisse“ auch sehen, wie viele
Rickmeldungen Sie verfasst haben, ob diese angehangt und ob diese schon versandt wor-
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Bitte aklivieren Sie die folgende Checkbox. wenn Sie bereit fir die Ubernahme Ihrer Rickmeidung in den Studierendenbericht sind
Solange dle Option “Meine Ruckmeldung an den Auswertungsbericht anhangen” ausgewanit ist, konnen Ruckmeldungen weder
ninzugefugt noch bearbeitet werden. Nach dem Versand des Studierendenberichts kann die Aktvierung cleser Option nicht mehr
riickgangig gemacht werden. = o - v X
Abbrecnen SIS 2Eintrage M K LI |

Bitte beachten Sie: Ist der um lhre Rickmeldung erganzte Auswertungsbericht einmal versandt,
kann die Riickmeldung nicht mehr verandert werden.





