
 

1. Um sich an der Ruprecht-Karls Uni-

versität Heidelberg zu bewerben bzw. 

auf Bescheinigungen und Bescheide 

zuzugreifen, besuchen Sie die Start-

seite der heiCO Plattform unter https://

heico.uni-heidelberg.de (siehe Abb. 

1).  

Hier klicken Sie auf die Schaltfläche 

„Bewerbung”, um die Registrierung zu 

beginnen. 
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2. Geben Sie als nächstes Ihre 

Stammdaten an (siehe Abb. 2). Gelb 

umrandete Felder müssen ausge-

füllt werden, alle anderen sind optio-

nal.  

Klicken Sie anschließend auf „Daten 

bestätigen”.  

Achtung: Geben Sie bei 

„Geburtsname“ nur etwas ein, wenn 

sich Ihr Name aufgrund von z.B. Hei-

rat geändert hat. 

Abb. 3 

3. Klicken Sie jetzt auf „Daten abschi-

cken“, um Ihre Daten abzusenden. An 

die von Ihnen angegebene E-Mail-

Adresse wird innerhalb einiger Minu-

ten ein Registrierungslink verschickt, 

mit dem Ihnen Login-Daten für heiCO 

zugewiesen werden. 

https://heico.uni-heidelberg.de/heiCO/ee/ui/ca2/app/desktop/#/login
https://heico.uni-heidelberg.de/heiCO/ee/ui/ca2/app/desktop/#/login


 

 

4. Klicken Sie jetzt auf den Registrie-

rungslink in der Ihnen zugesandten E-

Mail und klicken Sie auf 

„Weiter“ (siehe Abb. 4).  

Achtung: Falls Sie schon einmal als 

Studierender oder Beschäftigter an 

der Universität Heidelberg gewesen 

sind, können Sie an dieser Stelle die 

Registrierung nicht sofort abschließen. 

Sie erhalten in diesem Fall eine ge-

sonderte E-Mail, die Sie über das wei-

tere Vorgehen informiert. Bitte befol-

gen Sie die Schritte, die in dieser se-

paraten E-Mail beschrieben sind, ge-

nau und vergessen Sie im E-Mail-

Verkehr nicht etwaige Anhänge hinzu-

zufügen.  
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5. Vergeben Sie ein Passwort für Ih-

ren Account (siehe Abb. 5). Klicken 

Sie anschließend auf die Schaltfläche 

„Registrierung abschließen“. 

6. Warten Sie einen Moment bis Ihr 

Benutzerkonto erstellt wurde und kli-

cken Sie dann auf „Weiter“ (siehe 

Abb. 6).  

Hinweis: Der Vorgang der Accounter-

stellung sollte nur einige Sekunden 

dauern. 



 

 

7. Falls Sie jetzt nicht bereits einge-

loggt sind, loggen Sie sich auf der 

Startseite mit Ihrem Benutzernamen 

oder Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem 

Passwort ein (siehe Abb. 7). Klicken 

Sie dazu auf „Anmelden“.  

Hinweis: Nach der Registrierung dau-

ert es 10 Minuten, bis Sie sich anmel-

den können. 
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8. Sie haben nun ein Benutzerkonto in 

heiCO (siehe Abb. 8). 


