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Bitte beachten Sie, dass die Lehrver-
anstaltungsanmeldung nicht von allen
Fachern und fir alle Veranstaltungen
angewendet wird.

1. Klicken Sie nach dem Einloggen in
heiCO auf lhrer personlichen Startsei-
te auf die Applikation

,Lehrveranstaltungen® (siehe Abb. 1).

2. Wenn Sie sich zu einer konkreten
Lehrveranstaltung anmelden méchten,
geben Sie den Titel in die Suchleiste
ein. Alternativ kdnnen Sie Uber die
Dropdown-Mends ,Studienplan® und
»Organisation“ Ihre Suche entspre-
chend einschranken (siehe Abb. 2).

Sie haben auRerdem die Méglichkeit
Uber Tags nach Lehrveranstaltungen
zu filtern, indem Sie auf ,Filtern® kli-
cken.

3. Sie sehen nun die Filter mit denen
Sie nach Lehrveranstaltungen suchen
kdnnen (siehe Abb. 3). Klicken Sie auf
»1ags®, um eine Liste mit Tags ange-
zeigt zu bekommen.
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4. Wahlen Sie die gewlinschten Tags
aus der Liste aus oder geben Sie den
Tag in der Suchleiste ein (siehe Abb.
4). Sie kdnnen mehrere Tags gleich-
zeitig auswahlen. Klicken Sie an-
schlieRend in das weille Zwischenfeld.

5. Klicken Sie nun auf ,Ubernehmen®,
um die Filtereinstellungen zu Uberneh-
men und nach der gesuchten Lehrver-
anstaltung zu filtern (siehe Abb. 5).

6. Sie sehen nun die gesuchte Lehr-
veranstaltung.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Zur
LV-Anmeldung® (siehe Abb. 6), um
sich zu lhrer gewtlinschten Lehrveran-
staltung anzumelden.

Hinweis: Die Schaltflache ,Zur LV-
Anmeldung“ sehen Sie nicht bei allen
Veranstaltungen. Abhangig von lhrem
Studiengang kdnnen Sie sich eventu-
ell gar nicht oder erst zu einem spate-
ren Zeitpunkt zu Lehrveranstaltungen
anmelden.
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7. Bitte achten Sie auf die korrekte
Auswahl Ihres Studiums (siehe Abb.
7), mit der Sie diese Lehrveranstal-
tung(en) belegen mdchten. Sollten Sie
in einem Mehrfachstudiengang immat-
rikuliert sein, miissen Sie hier den ent-
sprechenden Teilstudiengang aus-
wahlen.

8. In Abb. 8A finden Sie allgemeine
Informationen zum Verfahren, z.B.
den Anmeldezeitraum und die Anzahl
der zu wahlenden Gruppen.

Bitte wahlen oder Uberpriifen Sie den
Studienplankontext, mit der Sie die
jeweilige Veranstaltung belegen
mdchten (siehe Abb. 8B).

AnschlielRend wahlen Sie die Gruppen
der gewiinschten Lehrveranstaltungen
den Vorgaben entsprechend aus, in-
dem Sie im jeweiligen Kastchen einen
Haken setzen.

9. Nachdem Sie die gewlinschten
Gruppen ausgewahlt haben, kbnnen
Sie |Ihre Praferenz angeben (siehe
Abb. 9). Klicken Sie anschliellend auf
.Belegwunsch erfassen®.
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10. Bestatigen Sie Ihren Belegwunsch
erneut, nachdem Sie ihn Uberprift
haben (siehe Abb. 10).

Sarah Meier
1250 82 050 Geographie
Geographie Proseminare

Standardgruppe, Standardgruppe

- Belegwunsch erfassen Abbrechen

. 11. Sie erhalten nun die Meldung vom
I I System, dass lhre Anmeldung erfolg-

reich durchgefuhrt wurde (siehe Abb.

11).

Wird Ihnen der Hinweis ,Belegwunsch
erfasst” angezeigt, haben Sie eventu-
ell (noch) nicht die Voraussetzungen
zur Anmeldung erfillt. Andernfalls
wird lhnen ,Voraussetzung erfillt* an-
gezeigt

Hinweis: Durch die Anmeldung au-
Rern Sie lediglich einen Belegwunsch,
welcher lhnen auch per E-Mail besta-
tigt wird. Wenn Sie einen festen Platz
(Fixplatz) bekommen, werden Sie
auch darutber per E-Mail benachrich-
tigt.

12. Wenn keine maximale Teilneh-

merzahl bei einer Lehrveranstaltung

—0 vorgegeben ist, erfolgt die Anmeldung
Uber einen verkirzten Prozess (siehe
Abb. 12).

Von 23.01.23, 00:00 bis 16.04.23, 2359 Reihungskiterien 1.Los (lang)

Wie in Abb. 8 wahlen Sie das korrekte
Studium und den Studienplankontext
aus. Bei dieser Art von Anmeldung
kénnen Sie keine Praferenzen aus-
' wahlen, da Sie nach der Anmeldung
direkt einen Fixplatz erhalten. Danach

_ kénnen Sie den Button ,Belegwunsch
e erfassen” betatigen.
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o @)= o= 00 o | 13. Wenn Sie sich von einer Veran-

. staltung abmelden oder eine andere

Gruppe auswahlen mochten, kénnen

e o Sie dies Uber die Applikation ,Meine

Lehrveranstaltungen“ machen (siehe
Abb. 13).

Alle Applikationen ~

£ 23 53
1= i 14. Unter ,Meine Lehrveranstaltun-
o o o ki gen“ werden lhnen alle Lehrveranstal-
= D O & | B tungen zu denen Sie sich angemeldet
I * ‘ haben angezeigt. Ein Dropdown-
Abb. 13 Mend, in dem Sie das gewiinschte

Semester auswahlen kénnen, 6ffnet
sich, wenn Sie auf die Schaltflache
unterhalb von ,Semester” klicken.

Klicken Sie auf ,LV-Anmeldung bear-
e — beiten”, um Anderungen an Ihrer An-
meldung vorzunehmen (siehe Abb.
14).

15. In einem Anmeldeverfahren (hier
im Beispiel: ,Geographie Prosemina-
re“) befinden sich mehrere Lehrveran-
staltungen, fir die die Platze gemein-
sam vergeben werden. Jede Lehrver-
anstaltung hat mindestens eine Grup-

pe.

wewohe a Hier kdnnen Sie nun lhre Praferenz
Abb. 14 oder den Studienplankontext &ndern.
Ebenfalls kbnnen Sie andere Lehrver-
anstaltungsgruppen auswahlen oder
sich von einzelnen Lehrveranstaltun-
gen abmelden, indem Sie den Haken
bei der Gruppe, zu der Sie angemel-
det sind, entfernen. Klicken Sie an-
schlielend auf ,Speichern® (siehe
Abb. 15).

& oo s o e e W ) Wenn Sie auf die Schaltflache

: "Abmelden" klicken, werden Sie von
ALLEN Lehrveranstaltungsgruppen
abgemeldet, zu denen sie angemeldet
sind.

Hinweis: Sollten Sie trotz bereits
beendeter An- und Abmeldezeitraume
Ihre Anmeldung bearbeiten wollen,
wenden Sie sich bitte an lhre Fachstu-
dienberatung.

Abb. 15
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