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1. Registrierung 

1. Um sich an der Ruprecht-Karls Uni-

versität Heidelberg zu bewerben bzw. 

einzuschreiben, besuchen Sie die 

Startseite der heiCO Plattform unter 

https://heico.uni-heidelberg.de (siehe 

Abb. 1). Hier klicken Sie auf die 

Schaltfläche „Bewerbung/

Registrierung”, um die Registrierung 

zu beginnen. 

Abb. 1  

2. Geben Sie als nächstes Ihre 

Stammdaten an (siehe Abb. 2). Gelb 

umrandete Felder müssen ausge-

füllt werden, alle anderen sind optio-

nal.  

Klicken Sie anschließend auf „Daten 

bestätigen”.  

Achtung: Geben Sie bei 

„Geburtsname“ nur etwas ein, wenn 

sich Ihr Name aufgrund von z.B. Hei-

rat geändert hat. 

Wenn Sie außer der deutschen 

Staatsangehörigkeit eine weitere be-

sitzen, dann müssen Sie aus techni-

schen Gründen hier die deutsche 

Staatsangehörigkeit auswählen. Sie 

können später bei der Bewerbung Ihre 

zweite Staatsangehörigkeit angeben. 

Abb. 2 

3. Klicken Sie jetzt auf „Daten abschi-

cken“, um Ihre Daten zu senden 

(siehe Abb. 3). An die von Ihnen an-

gegebene E-Mail-Adresse wird inner-

halb einiger Minuten ein Registrie-

rungslink verschickt, mit dem Ihnen 

Login-Daten für heiCO zugewiesen 

werden. 

Abb. 3 

https://heico.uni-heidelberg.de/heiCO/ee/ui/ca2/app/desktop/#/login
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Abb. 4 

4. Klicken Sie jetzt auf den Registrie-

rungslink in der Ihnen zugesandten E-

Mail und klicken Sie auf 

„Weiter“ (siehe Abb. 4).  

Achtung: Falls Sie schon einmal als 

Studierender oder Beschäftigter an 

der Universität Heidelberg gewesen 

sind, können Sie an dieser Stelle die 

Registrierung nicht sofort abschließen. 

Sie erhalten in diesem Fall eine ge-

sonderte E-Mail, die Sie über das wei-

tere Vorgehen informiert. Bitte befol-

gen Sie die Schritte, die in dieser se-

paraten E-Mail beschrieben sind, ge-

nau und vergessen Sie im E-Mail-

Verkehr nicht etwaige Anhänge hinzu-

zufügen.  

5. Vergeben Sie ein Passwort für Ih-

ren Account (siehe Abb. 5). Klicken 

Sie anschließend auf die Schaltfläche 

„Registrierung abschließen“. 

Abb. 5 

6. Warten Sie einen Moment bis Ihr 

Benutzerkonto erstellt wurde und kli-

cken Sie dann auf „Weiter“ (siehe 

Abb. 6).  

Hinweis: Der Vorgang der Accounter-

stellung sollte nur einige Sekunden 

dauern. 

Abb. 6 
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7. Falls Sie jetzt nicht bereits einge-

loggt sind, loggen Sie sich auf der 

Startseite mit Ihrem Benutzernamen 

oder Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem 

Passwort ein (siehe Abb. 7). Klicken 

Sie auf „Anmelden“.  

Hinweis: Nach der Registrierung dau-

ert es 10 Minuten, bis Sie sich anmel-

den können. 

Abb. 7 

8. Sie haben nun ein Basis-/

Bewerbendenkonto in heiCO. Klicken 

Sie jetzt auf Ihrer persönlichen Start-

seite auf die Applikation „Meine Be-

werbungen / Neue Bewerbung anle-

gen“ (siehe Abb. 8). 

Tipp: Über die Kachel „Wie bewerbe 

ich mich?“ gelangen Sie auf unsere 

Übersichtsseite mit FAQs, Anleitun-

gen und Videotutorials rund um das 

Thema Bewerbung auf ein Studium an 

der Universität Heidelberg. 

Abb. 8 

Abb. 9 

9. Klicken Sie jetzt auf der Seite 

„Meine Bewerbungen“ auf 

„Bewerbung erfassen“, um eine neue 

Bewerbung zu erstellen (siehe Abb. 

9). 
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10. Ihre Bewerbung bzw. Einschrei-

bung erfolgt über einen sogenannten 

„Wizard” (Assistenten), der unter-

schiedliche Angaben verlangt, je 

nachdem welche Bedingungen rele-

vant sind für den von Ihnen gewählten 

Abschluss (siehe Abb. 10). Der Assis-

tent verfügt über eine Fortschrittsleis-

te, die Ihnen anzeigt, bei welchem 

Schritt Sie sich befinden. Navigieren 

können Sie über die Schaltflächen 

„Zurück” und „Weiter”, ebenso können 

Sie jederzeit die Bearbeitung mit 

„Abbrechen” unterbrechen oder Ihre 

bisherigen Angaben über 

„Kontrollansicht” prüfen. 

Achtung: Ihre Session wird nach 30 

Minuten Inaktivität beendet, aber alle 

bisher getätigten Angaben bleiben 

erhalten, sobald Sie auf „Weiter” kli-

cken. 

Abb. 10 

11. Zunächst wählen Sie das Semes-

ter aus, für das Sie sich bewerben/

einschreiben möchten und klicken Sie 

auf die Schaltfläche “Weiter” (siehe 

Abb. 11). 

Achtung: Auf den nachfolgenden Sei-

ten wird eine beispielhafte Bewerbung 

durchgeführt - das heißt, die ange-

zeigten Anforderungen können leicht 

abweichen von denen, die Sie für Ihre 

individuelle Bewerbung erfüllen müs-

sen. Alle grundlegenden Schritte wer-

den dennoch berücksichtigt. 

Abb. 11 

2. Bewerbungsassistent 



 

Zuletzt bearbeitet am 16.12.2025            6 

3. Bewerbung 

12. Wählen Sie aus dem Dropdown-

Menü das Studium aus, für das Sie 

sich bewerben wollen (siehe Abb. 12). 

Diese Bewerbung stellt ein Beispiel für 

ein zulassungsfreies Bachelorstudium 

dar. Falls Sie sich für ein zulassungs-

beschränktes Fach/Fächer bewerben 

möchten, fallen ggf. weitere Angaben 

(z.B. Sprachnachweise) an. Nutzen 

Sie die Anleitung „Bewerbung auf ein 

zulassungsbeschränktes Bachelorstu-

dium“.  

Abb. 12 

13. Wählen Sie aus, ob Sie ein Ein-

fach oder Mehrfachstudium absolvie-

ren möchten (siehe Abb. 13). 

14. Wählen Sie die Fächerkombinati-

on aus, falls Sie ein Mehrfachstudium 

ausgewählt haben (Abb. 14). 

Wählen Sie die Fächer mit jeweiligem 

Einstiegssemester, die Form des Stu-

diums und setzen Sie einen Haken, 

falls es zutrifft, dass Sie bereits an 

einer Universität studiert haben oder  

sich schon innerhalb der letzten zwölf 

Monate an der Universität Heidelberg 

erfolgreich beworben haben. 

 

Abb. 13 

Abb. 14 
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15. Ergänzen Sie im nächsten Schritt 

Ihre Personendaten (siehe Abb. 15).  

Sie können hier Ihre zweite Staatsan-

gehörigkeit angeben, falls vorhanden. 

Abb. 15 

16. Geben Sie hier die Adresse an, 

an der Sie während des 

Semesters leben. Falls Ihre 

Heimat- und 

Korrespondenzadresse 

übereinstimmen, können Sie das 

angeben, indem Sie einen Haken set-

zen (siehe Abb. 16). 

Abb. 16 

Abb. 17 

17. Geben Sie hier die Adresse an, 

an der Sie bisher gelebt haben, 

(z.B. Ihr Elternhaus) und nur 

wenn Sie diese nicht bereits bei 

„Korrespondenzadresse“  

angegeben haben. (siehe Abb. 17). 
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Abb. 18 

19. Laden Sie über „Durchsuchen“ Ihr 

aktuelles Passbild im JPEG, GIF, oder 

PNG-Format hoch (siehe Abb. 19).  

Falls Sie zu diesem Zeitpunkt kein 

geeignetes Foto haben, können Sie 

es auch noch im Einschreibungsvor-

gang hochladen. 

Abb. 19 

18. Wählen Sie hier die Art Ihrer 

Hochschulzugangsberechtigung 

(HZB), z.B. Ihr Abiturzeugnis, 

aus und tragen Sie die 

geforderten Daten ein (siehe Abb. 18). 

 

Abb. 20 

20. Laden Sie eine Kopie Ihres Perso-

nalausweises oder Ihres Reisepasses 

als eine einzige PDF-Datei hoch 

(siehe Abb. 20).  

Achten Sie darauf, dass Vorder- und 

Rückseite enthalten sind. 
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Abb. 22 

Abb. 21 

Abb. 23 

21. Ergänzen Sie Angaben zur Kranken-

kasse (siehe Abb. 21). Wählen Sie die 

zutreffenden Optionen aus. Falls Sie Ihre 

Gruppe nicht auf Anhieb finden, schauen 

Sie die unterschiedlichen Gruppen durch. 

Geben Sie Ihre Versichertennummer ein, 

nachdem Sie den gesetzlichen Kranken-

versicherer ausgewählt haben. Derzeit 

zeigt das System immer eine Fehlermel-

dung (orangefarbenes Ausrufezeichen) 

an, auch wenn Sie die richtige Nummer 

eingegeben haben. Alternativ können Sie 

angeben, ob Sie privat versichert sind, 

oder die Informationen später übermitteln.  

Achtung: Ihre Immatrikulation kann erst 

nach der Übermittlung Ihres Versicherten-

status durch eine gesetzliche Krankenkas-

se bearbeitet werden. Setzen Sie sich 

daher unbedingt vor der Einschreibung 

mit einer deutschen gesetzlichen Kranken-

kasse in Verbindung - unabhängig von 

Ihrem aktuellen Versicherungsstatus. Die 

gesetzliche Krankenkasse prüft, ob Sie 

über eine ausreichende Versicherung ge-

mäß den gesetzlichen Regelungen verfü-

gen und veranlasst die elektronische Mel-

dung an die Universität Heidelberg. Bitte 

geben Sie dazu unsere Gesonderte Ab-

sendernummer H0003588 an.  

23. Laden Sie nun Ihre Hochschulzu-

gangsberechtigung im PDF-Format hoch 

(siehe Abb. 23).  

Achten Sie darauf, dass alle Seiten des 

Dokuments vorhanden und lesbar sind, 

um zu vermeiden, dass Sie diese nach-

reichen müssen. 

Falls Sie die Hochschulzugangsberechti-

gung (z.B. Abiturzeugnis) im Moment nicht 

hochladen können, können Sie den Be-

werbungswizard trotzdem abschließen, 

um Ihre bisherigen Angaben zu speichern. 

Das Versenden der Bewerbung ist aller-

dings erst möglich, wenn alle verpflichten-

den Dokumente hochgeladen wurden. 

22. Laden Sie als nächstes das Teilnah-

mezertifikat Ihres Studienorientierungs-

tests hoch (siehe Abb. 22). 

Falls Sie noch keinen Studienorientie-

rungstest gemacht haben, führen Sie die-

sen bitte unter https://www.was-studiere-

ich.de durch. 

https://www.was-studiere-ich.de/dashboard
https://www.was-studiere-ich.de/dashboard
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Abb. 24 

25. In diesem Fenster können Sie 

Ihre Angaben noch einmal 

kontrollieren, bevor Sie Ihre 

Bewerbung abschicken (siehe Abb. 

25). 

26. Überprüfen Sie Ihre Angaben und 

hochgeladenen Dokumente auf ihre 

Richtigkeit und Vollständigkeit. Wenn 

Ihre Angaben korrekt sind, Sie Ihren 

Prüfungsanspruch noch nicht verloren 

haben und mit Ihrer Datenverarbei-

tung zu Bewerbungszwecken einver-

standen sind, haken Sie die drei Käst-

chen an und klicken Sie auf 

„Senden” (siehe Abb. 26). 

Abb. 25 

Abb. 26 

24. Laden Sie hier die amtlich be-

glaubigte Kopie der Hochschulzu-

gangsberechtigung in PDF-Format 

hoch (siehe Abb. 24). Eine beglaubig-

te Kopie muss als Kopie des Originals 

kenntlich gemacht sein und Bedarf 

eines offiziellen Siegels mit Unter-

schrift einer siegelfähigen Institution 

(dazu zählen z.B. Gemeindeämter, 

Schulen oder Pfarrämter). Bitte stellen 

Sie sicher, dass alle Seiten gesiegelt 

und unterschrieben sind. 

Spätestens für die Einschreibung 

müssen Sie die amtlich beglaubigte 

Kopie der Hochschulzugangsberechti-

gung digital einreichen. Weitere Alter-

nativen sind im Informationstext oder 

unter der verlinkten Webseite zu fin-

den.  
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Abb. 28 

27. Sie erhalten die Bestätigung vom 

System, dass Ihre Bewerbung einge-

gangen ist (siehe Abb. 27). Klicken 

Sie auf „Weiter“, um in die Detailan-

sicht Ihrer Bewerbung zu gelangen. 

Abb. 27 

28. Hier ist die Detailansicht Ihrer Be-

werbung (siehe Abb. 28), in der Sie 

den Status Ihrer Bewerbung jederzeit 

überprüfen können. 
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Abb. 29 

29. Sie werden per E-Mail informiert, 

ob Ihre Bewerbung eingegangen 

ist und Ihre Zulassung genehmigt 

wird. Sie erhalten ebenfalls per 

E-Mail eine Nachricht, falls Ihre 

eingereichten Dokumente 

unvollständig oder unzureichend 

(z.B. aufgrund von Scan-Qualität 

unlesbar) waren. 

Ihren Bewerbungsstatus können 

Sie jederzeit in heiCO überprüfen, 

indem Sie von Ihrer persönlichen 

Homepage die Applikation 

„Meine Bewerbungen” öffnen (siehe 

Abb. 29). 

4. Zulassung 

Abb. 30 

30. Hier sehen Sie eine Übersicht Ih-

rer Bewerbungen. Anhand der Infor-

mationen erkennen Sie den 

Fortschritt Ihrer Bewerbung (siehe 

Abb. 30). Klicken Sie auf die Pfeil-

schaltfläche rechts, um Ihren Bewer-

bungsstatus zu überprüfen und weite-

re Schritte, wie die Studienplatzan-

nahme durchzuführen. 

31. Wenn Ihre Unterlagen geprüft wur-

den und vollständig sowie ok sind, 

ändert sich Ihr Status und sieht aus 

wie angezeigt (siehe Abb. 31).  

Sie können hier eine Anmeldebestäti-

gung zur Vorlage bei Behörden aus-

drucken.  

Hinweis: Sie können die Anzeige auf 

der linken Seite verwenden, um zu 

den einzelnen Abschnitten Ihrer Be-

werbung zu springen. 

 

Abb. 31 
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Abb. 32 

32. Wenn eines Ihrer Dokumente nicht 

in Ordnung ist, z. B. aufgrund der 

Scanqualität nicht lesbar ist oder fehlt, 

wird Ihnen eine Meldung angezeigt, in 

der Sie aufgefordert werden, das je-

weilige Dokument erneut hochzuladen 

(siehe Abb. 32). 

Über Klick auf den Pfeil können Sie 

den jeweiligen Dokumentabschnitt 

aufklappen und den genauen Grund 

nachlesen, weshalb das Dokument 

nicht ok ist. 

Über „durchsuchen“ können Sie dann 

eine neue Datei in PDF-Format hoch-

laden. 

Sobald das neue Dokument überprüft 

wurde und ok ist, ändert sich der Sta-

tus entsprechend und sieht aus wie in 

Abb. 31. 

Hinweis: Einige Dokumente, die be-

reits bei der Bewerbung eingereicht 

werden können, wie z. B. das aktuelle 

Passbild oder der Personalausweis, 

erscheinen erst wieder im Abschnitt 

der Einschreibung und können auch 

erst dort aktualisiert werden. 

Abb. 33 

33. Sie bekommen als nächstes per E

-Mail Bescheid gesagt, ob die forma-

len Zulassungsvoraussetzungen Ihrer 

Bewerbung erfüllt sind und Sie die 

Zulassung erhalten haben (siehe Abb. 

33).  

Laden Sie dann Ihren Zulassungsbe-

scheid herunter, indem Sie auf den 

„Bescheid“-Button klicken. 
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Abb. 34 

34. Sobald Ihre Zulassung erfolgt ist, 

wird Ihnen ein Studienplatzangebot 

gemacht. Dieses müssen Sie anneh-

men, um sich einschreiben zu können. 

Klicken Sie dazu auf die Schaltfläche 

“Studienplatzangebot anneh-

men“ (siehe Abb. 34).  

5. Einschreibung 

Abb. 35 

Abb. 36 

35. Sobald Sie das Studienplatzange-

bot angenommen haben, erscheint 

der Bereich der Einschreibung, in dem 

Sie ganz oben den Status der Ein-

schreibung und Krankenversicherung 

sehen (siehe Abb. 35).  

36. Scrollen Sie nach unten zu den 

nächsten Schritten und lesen Sie sich 

die Informationen durch (siehe Abb. 

36). Beachten Sie die Einschreibe-

frist bis zu der Sie sich einschrei-

ben müssen. 

Erfassen Sie nun Ihre Restdaten, in-

dem Sie auf „Daten ergänzen“ klicken. 
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Abb. 37 

37. Klicken Sie auf „Weiter“ nachdem 

Sie den Informationstext gelesen ha-

ben (siehe Abb. 37).  

Abb. 38 

Abb. 39 

38. Nur falls Sie Dokumente oder Da-

ten der Krankenversicherung bei der 

Bewerbung noch nicht eingereicht 

haben, werden diese in der Restda-

tenerfassung nachgefordert (siehe 

Abb. 38).  

Klicken Sie auf „Fertigstellen“, nach-

dem Sie alle noch fehlenden Daten 

ergänzt haben.  

39. Sie sehen dann eine Kontrollan-

sicht, in der Sie Ihre Angaben über-

prüfen können (siehe Abb. 39).  
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Abb. 42 

Abb. 40 

40. Scrollen Sie nach unten und set-

zen Sie die drei Haken zur Bestäti-

gung, bevor Sie auf „Senden“ klicken 

(siehe Abb. 40).  

Abb. 41 

41. Ihre Restdaten wurden erfasst 

(siehe Abb. 41). Klicken Sie auf 

„Weiter“, um wieder in die Detailan-

sicht der Bewerbung zu gelangen. 

42. Sie können jetzt den Antrag auf 

Einschreibung drucken und unter-

schreiben, um ihn weiter unten hoch-

zuladen (siehe Abb. 42). Klappen Sie 

dazu den Abschnitt „Antrag auf Ein-

schreibung“ auf, indem Sie auf den 

Pfeil klicken. 

Beachten Sie die Einschreibefristen 

für Ihr jeweiliges Studium. 
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Abb. 43 

43. Tragen Sie Ort und Datum ein und 

unterschreiben Sie den Antrag auf 

Einschreibung, bevor Sie ihn über 

Klick auf „durchsuchen“ hochladen 

(siehe Abb. 43). 

Laden Sie auch die anderen geforder-

ten Dokumente hoch, falls Sie dies 

noch nicht bereits bei der Bewerbung 

gemacht haben. 

Ihre Einschreibungsunterlagen wer-

den erst nach dem Hochladen des 

Antrags auf Einschreibung bearbeitet. 

Abb. 44 

Abb. 45 

44. Als nächstes überweisen Sie den 

Semesterbeitrag. Die nötigen Informa-

tionen dazu finden Sie unter dem mar-

kierten Link „Semesterbeitrag” (siehe 

Abb. 44).  

45. Achten Sie darauf, den richtigen 

Verwendungszweck anzugeben und 

die korrekte IBAN anzugeben - hierzu 

eignet es sich, die Daten per copy/

paste direkt zu übertragen, um Tipp-

fehler zu vermeiden. 

Beachten Sie auch die Zahlungsfrist. 

Sollten Sie diese versäumen, besteht 

das Risiko, dass Sie nicht immatriku-

liert werden (siehe Abb. 45).  
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Abb. 46 

Abb. 47 

46. Wenn alle Dokumente, die für die 

Einschreibung notwendig sind, über-

prüft wurden und in Ordnung sind, 

ändert sich der Status der Dokumente 

zu „ok“ (siehe Abb. 46).  

Hinweis: Dokumente können noch bis 

zur Einschreibungsfrist aktualisiert 

werden, falls Sie nicht in Ordnung 

sind. 

 

47. Wenn Sie alle Einschreibungsvo-

raussetzungen erfüllt haben, sollte Ihr 

Status aussehen wie auf der Abbil-

dung (siehe Abb. 47). 

Sie sind damit ordentlich an der Uni-

versität Heidelberg eingeschrieben! 

 


