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HERZLICH WILLKOMMEN! 
 

Liebe Kolleginnen und Kollegen, liebe heiCO-Interessierte, 

 

herzlich willkommen zur neuesten Ausgabe unseres Newsletters! Das erste Quartal des Jahres 2025 liegt bereits 

hinter uns und wir möchten die Gelegenheit nutzen, Sie über die aktuellen Entwicklungen rund um heiCO zu 

informieren. Mit diesem Newsletter erhalten Sie kompakte Informationshäppchen aus verschiedenen 

Teilbereichen von heiCO. Unser Ziel ist es, Sie regelmäßig auf dem Laufenden zu halten und Ihnen wichtige 

Neuerungen vorzustellen sowie eine kontinuierliche Unterstützung in verschiedenen Formen und Formaten 

anzubieten. 

 

In unserem Newsletter finden Sie eine Übersicht mit sämtlichen Formaten, über die Sie mit uns in Kontakt treten 

können. Dieses Frühjahr steht besonders im Zeichen des Austauschs mit Ihnen, den Nutzer*innen von heiCO. 

Lesen Sie mehr über unsere neue Initiative zur Unterstützung der Fächer in unserem ersten Info-Bite unten. Wir 

freuen uns jederzeit über Ihr Feedback! 

 

Mit herzlichen Grüßen 

Für das heiCO Team 

 

Jessica Rink 

Leiterin der Stabsstelle 

Heidelberg Campus Online 
 

 

 

HEICO INFORMIERT:  
INITIATIVE ZUR WEITEREN UNTERSTÜTZUNG DER FÄCHER 
Seit der Einführung des Campus-Management-Systems heiCO haben wir Sie mit verschiedenen 

Unterstützungsangeboten begleitet. Nun möchten wir Sie weiterhin gezielt dort unterstützen, wo Sie noch Fragen 

haben – sei es durch persönliche Beratung, Online-Austauschformate oder Anleitungen. Teilen Sie uns gerne bis 

zum 2. Mai 2025 mit, welche Themen für Sie relevant sind und in welcher Form Sie weiteren Support wünschen. 

Kontakt: heico-support@uni-heidelberg.de 

 

 

Mehr Informationen dazu finden Sie hier. Wir freuen uns auf Ihren Input! 

 

 

 

SEKUNDÄRSYSTEME VON HEICO ZUM TESTEN 

Um unseren Nutzern selbstständige Tests in realitätsnahen Umgebungen zu ermöglichen – ohne Auswirkung 

auf die Echtdaten –, unterhalten wir mehrere zusätzliche Instanzen von heiCO. Diese werden in unterschiedlichen 

Zyklen auf den neuesten Stand des Echtsystems gebracht werden. Nähere Informationen dazu werden in Kürze 

per Rundmail versandt.  

 

 

 

 

 

mailto:heico-support@uni-heidelberg.de
https://heibox.uni-heidelberg.de/f/dcd6ee9ae02d4fb789ce/
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BEWERBUNGS- UND ZULASSUNGSMANAGEMENT / STUDIERENDEN- UND 
GEBÜHRENMANAGEMENT:  
EINFÜHRUNG DER DIGITALEN SIGNATUR 
Bald ist es soweit: Für diverse Bescheinigungen der Zentralen Universitätsverwaltung sowie ausgewählte 

Dokumente der Abschlussverwaltung wird eine fortgeschrittene digitale Signatur eingeführt. Über diese wird 

sichergestellt und angezeigt, dass das PDF-Dokument von der Universität Heidelberg erstellt und danach nicht 

mehr verändert wurde. Weitere Informationen zur Nutzung der digitalen Signatur folgen in Kürze. 

 

 

 

VERANSTALTUNGS- UND LEHRRAUMMANAGEMENT:  
EINFÜHRUNG NEUE APPLIKATION IN HEICO 
„ALLGEMEINE VERANSTALTUNGEN“ 
 

Seit Ende März 2025 gibt es die Möglichkeit, verschiedene 

Veranstaltungen, die außerhalb des Lehrbetriebs an der Universität 

Heidelberg stattfinden, in heiCO darzustellen. Die neue Applikation 

ermöglicht aktuell einerseits über die Startseite von heiCO, 

Veranstaltungen, wie beispielsweise Kongresse, Tagungen, 

Seminare, Schulungen, Workshops uvm. der Öffentlichkeit 

zugänglich zu machen und andererseits Räumlichkeiten für diese 

Veranstaltungen über das Raummanagement zu buchen.  
 
Hier finden Sie die Anleitung zur Nutzung der App Allgemeine 

Veranstaltungen. Melden Sie sich auch gerne   zu den Online-

Schulungen Anfang April an, um im gemeinsamen Austausch mehr 

über die Funktionen der App zu erfahren.   

 

 

KOPIEREN VON ANMELDEVERFAHREN 

Interessieren Sie sich dafür, wie Sie noch effizienter mit heiCO arbeiten können? In der neuen Anleitung 

„Anmeldeverfahren kopieren“ wird beschrieben, wie Sie in ein bereits erstelltes Anmeldeverfahren auf weitere 

Lehrveranstaltungen bzw. Gruppierungen, andere Anmeldezeiträume oder in ein anderes Semester übertragen 

können. Diese Anleitung finden Sie hier. 

 

 

 

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNGEN:  
AUSWAHL IM WAHLPFLICHTBEREICH  
Bei in der SPO modellierten Wahlvorgängen ist jetzt konfigurierbar, dass auch Studierende selbst getroffene 

Wahlen zurücknehmen und ändern können. Sollten Ihnen dafür in Ihren Studiengängen 

Anwendungsmöglichkeiten bekannt sein, kommen Sie gerne auf das SPO-Team zu! Wir prüfen dann gemeinsam 

mit Ihnen Möglichkeiten der Anwendung. 

 

 

 

PRÜFUNGSVERWALTUNG: 
NEUE ANLEITUNGEN FÜR PRM 
Überprüfung der Voraussetzungen der zur Prüfung angemeldeten Studierenden: In dieser Anleitung steht, 

wie Sie in heiCO die Voraussetzungen von zur Prüfung angemeldeten Studierenden überprüfen sowie den 

Studienplankontext und die Web-An/Abmeldung Historie einsehen können. Diese Anleitung finden sie hier.  

 

Leistungen vor einem Prüfungstermin verbuchen: In dieser Anleitung steht, wie Sie in heiCO bereits 

vorliegende Leistungen (z.B. eine Hausarbeit) noch vor einem konkreten Prüfungstermin verbuchen können. 

Diese Anleitung finden Sie hier. 

 

Teilleistungen und Teilergebnisse erfassen: In dieser Anleitung steht, wie Sie in heiCO Vorlagen mit 

Teilleistungen (wie z.B. Klausur, Referat, Hausarbeit) erstellen, Teilergebnisse erfassen, Teilergebnisse einzeln 

manuell erfassen oder über eine Excel-Datei importieren können. Diese Anleitung finden Sie hier.  

Applikation "Allgemeine 
Veranstaltungen" in heiCO 

https://sharepoint.uni-heidelberg.de/workspace/teams/cms-public/_layouts/15/WopiFrame2.aspx?sourcedoc=%7B73B84A61-87CB-4E59-93D4-2812B8D67286%7D&file=Anleitung%20-%20Allgemeine%20Veranstaltung%20anlegen.pdf&action=default
https://terminplaner6.dfn.de/b/228a04698b79b92c6629ab71452e85b2-971144
https://terminplaner6.dfn.de/b/228a04698b79b92c6629ab71452e85b2-971144
https://sharepoint.uni-heidelberg.de/workspace/teams/cms-public/_layouts/15/WopiFrame2.aspx?sourcedoc=%7B5B33A315-6678-4682-9351-9770C2A22BF5%7D&file=Anleitung%20-%20Anmeldeverfahren%20kopieren.pdf&action=default
https://sharepoint.uni-heidelberg.de/workspace/teams/cms-public/_layouts/15/WopiFrame2.aspx?sourcedoc=%7BCADADA1A-DAF5-4532-A920-AF3F5B5E3106%7D&file=Anleitung%20-%20%C3%9Cberpr%C3%BCfung%20der%20Voraussetzungen%20der%20zur%20Pr%C3%BCfung%20angemeldeten%20Studierenden.pdf&action=default
https://sharepoint.uni-heidelberg.de/workspace/teams/cms-public/_layouts/15/WopiFrame2.aspx?sourcedoc=%7B1E66573F-6D9B-4BCB-AA63-408CEABF4B8E%7D&file=Anleitung%20-%20Leistungen%20vor%20einem%20Pr%C3%BCfungstermin%20verbuchen.pdf&action=default
https://sharepoint.uni-heidelberg.de/workspace/teams/cms-public/_layouts/15/WopiFrame2.aspx?sourcedoc=%7B13DC0935-361C-4D79-B0BE-47071BC3A6AA%7D&file=Anleitung%20-%20Teilleistungen%20und%20Teilergebnisse%20erfassen.pdf&action=default
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UNSERE ANGEBOTE FÜR SIE:  
 
UNSER SCHULUNGSANGEBOT  
Für Mitarbeitende der Universität Heidelberg im Bereich der PRÜFUNGSVERWALTUNG PRM bieten wir im 

April zwei Schulungen an:  

 

Anerkennungen und Leistungsnachtrag 

Freitag, 11. April 2025 - 9:00 bis 10:00 Uhr 
Buchen  
 

PRM Wartelisten Abschlussverwaltung:  

Abschlussarbeiten und Abschlüsse 

Freitag, 11. April 2025 - 10:00 bis 11:00 Uhr 

Buchen  

 

 

 

Auch für das VERANSTALTUNGS- UND LEHRRAUMMANAGEMENT VLM bieten wir Mitarbeitenden der 

Universität Heidelberg im April zwei Schulungen an:  

 

Allgemeine Veranstaltungen - NEUE Applikation 
Dienstag, 8. April 2025 - 9:15 bis 10:45 Uhr 

Buchen  

 VLM Wartelisten 

 Räume und Ressourcenmanagement – Teil 1 

Dienstag, 15. April 2025 - 9:00 bis 11:00 Uhr 
Buchen  

 

Nichts Passendes dabei? Tragen Sie sich gerne auf die Wartelisten ein und signalisieren Sie uns Ihr Interesse.  

 

 

IM GESPRÄCH MIT HEICO – SPRECHSTUNDEN  

 

PRM – Online Sprechstunde  

donnerstags von 13-14 Uhr 
Link  

VLM – Online Sprechstunde  

dienstags von 11-12 Uhr 
Link 

 

 
UNSERE ANLEITUNGEN 
Hier finden Sie die thematisch sortierte Anleitungssammlung zur Nutzung von heiCO.  

 

Sie besitzen noch nicht die nötigen Berechtigungen, um heiCO Ihren Bedürfnissen entsprechend zu nutzen? 

Dann finden Sie hier die Anmeldeformulare zur Funktionsvergabe.  

 

Anleitungen zur Weitergabe an Bewerber:innen und Studierende finden Sie hier.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANREGUNGEN ODER THEMENVORSCHLÄGE FÜR DEN HEICO NEWSLETTER? 

 

Kontaktieren Sie uns: heico-news@uni-heidelberg.de 

Noch nicht im Newsletter-Verteiler? Hier geht’s zur Anmeldung. 

Weitere Ausgaben des heiCO Newsletters finden Sie hier.  

 

Hat Ihnen dieser Newsletter gefallen? Dann teilen Sie ihn gerne mit Ihren Kolleg*innen! 

https://terminplaner6.dfn.de/termino_booking/nojs/confirm/flag/collflag/1114409?destination=node/344599
https://terminplaner6.dfn.de/b/a3acaea784cd79338ecb3284643b61ec-344599
https://terminplaner6.dfn.de/termino_booking/nojs/confirm/flag/collflag/1114410?destination=node/344599
https://terminplaner6.dfn.de/termino_booking/nojs/confirm/flag/collflag/1127177?destination=node/971144
https://terminplaner6.dfn.de/b/228a04698b79b92c6629ab71452e85b2-971144
https://terminplaner6.dfn.de/termino_booking/nojs/confirm/flag/collflag/1029153?destination=node/971144
https://www.uni-heidelberg.de/de/serviceportal-lehre/heidelberg-campus-online/prm-sprechstunde
https://www.uni-heidelberg.de/de/serviceportal-lehre/heidelberg-campus-online/vlm-sprechstunde
https://sharepoint.uni-heidelberg.de/workspace/teams/cms-public/_layouts/15/start.aspx#/
https://sharepoint.uni-heidelberg.de/workspace/teams/cms-public/SitePages/Homepage.aspx#funktionsformulare
https://www.uni-heidelberg.de/de/serviceportal-lehre/heidelberg-campus-online/heico-downloads
mailto:heico-news@uni-heidelberg.de
https://listserv.uni-heidelberg.de/cgi-bin/wa?SUBED1=HEICO-NEWS&A=1
https://www.uni-heidelberg.de/de/serviceportal-lehre/heidelberg-campus-online/heico-newsletter

