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Einführung in



Hauptfunktionen

• Literaturerfassung und -verwaltung

• Informationsnutzung in der Textverarbeitung

• Verwendung von Zitationsstilen für wissenschaftliche Publikationen

Mehrwert

• Zeit sparen

• Strukturiertes Arbeiten

Wozu Literaturverwaltungsprogramme?



Citavi im Überblick

• Literatur erfassen

• Suchergebnisse 

importieren

• PDFs und weitere 

Dokumente 

integrieren

• Wissen strukturieren  

und organisieren

• Inhalte auswerten

• PDFs annotieren

• Aufgaben planen

• Literaturnachweise 

einfügen

• Literaturverzeichnis 

erstellen

• Skripte und Listen 

ausgeben

Verarbeiten

Publikation erstellen

Erfassen



Projekt starten

• Kleine Teams

• Einzelnutzer

• Größere Teams

• Ständig wechselnde Arbeitsplätze

• Automatische Datensicherung



Allgemeiner Aufbau von Citavi
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3 Programmteile



Allgemeiner Aufbau von Citavi
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3 Programmteile



Programmteil Literatur
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Programmteil Literatur

!



Literatur erfassen: Überblick

Manuell Export

RecherchePicker
Literatursuche und Import 

mit der Citavi-

Recherchefunktion

Importieren und Auswerten 

von PDF-Dokumenten und 

Webseiten

Exportieren von Daten aus 

Katalogen und 

Datenbanken

Manuelle Eingabe von 

Literaturdaten oder 

Direktimport per ISBN / DOI

Manuelle Eingabe von 

Literaturdaten oder 

Direktimport per ISBN / DOI



Titel von Hand aufnehmen
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 Klick auf „Titel“

 Dokumententyp

auswählen

 Felder ausfüllen



ISBN-Download: Quelle einstellen
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ISBN-Download
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 Klick auf „ISBN, DOI, 

andere ID“

 ISBN eingeben und 

Eingabe übernehmen

 Titel übernehmen



Literatur erfassen: Überblick

Manuell Export

RecherchePicker
Importieren und Auswerten  

von PDF-Dokumenten und 

Webseiten



Der Citavi „Picker“
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https://youtu.be/X6R5_eKAwFI


Literatur erfassen: Überblick

Manuell Export

RecherchePicker
Literatursuche und Import 

mit der Citavi-

Recherchefunktion



Recherche mit Citavi in HEIDI
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Literatur erfassen: Überblick

Manuell Export

RecherchePicker

Exportieren von Daten aus 

Katalogen und 

Datenbanken



Export aus HEIDI
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Zur Merkliste wechseln

Markieren



Export aus HEIDI
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Startet den Export nach Citavi

Datei mit Citavi öffnen



2. Export

1. Auswählen

Export aus Datenbank



Wählen Sie die Zeichenkodierung

Import



Bestätigen Sie die Reihenfolge: Nachname, Vorname

Import



Volltexte finden



Mit Dateien verknüpfen
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Citavi im Überblick

• Literatur erfassen

• Suchergebnisse 

importieren

• PDFs und weitere 

Dokumente 

integrieren

• Wissen strukturieren  

und organisieren

• Inhalte auswerten

• PDFs annotieren

• Aufgaben planen

• Literaturnachweise 

einfügen

• Literaturverzeichnis 

erstellen

• Skripte und Listen 

ausgeben

Verarbeiten

Publikation erstellen

Erfassen



Programmteil Wissen



Programmteil Wissen



Gliederung erstellen

Am Schluss exportieren: 

rechte Maustaste!



Titel durch Kategorien ordnen



30

Variante 2

Variante 1

Schlagwörter vergeben



PDF-Dokumente annotieren (F11!)



Citavi im Überblick

• Literatur erfassen

• Suchergebnisse 

importieren

• PDFs und weitere 

Dokumente 

integrieren

• Wissen strukturieren  

und organisieren

• Inhalte auswerten

• PDFs annotieren

• Aufgaben planen

• Literaturnachweise 

einfügen

• Literaturverzeichnis 

erstellen

• Skripte und Listen 

ausgeben

Verarbeiten

Publikation erstellen

Erfassen



Word Add-In
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1

2

Gliederung und Titel aus Citavi



Literaturnachweis einfügen
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Zitate einfügen

Wechsel in das 

Register „Wissen“
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Literaturliste erstellen



Weitere Infoquellen: citavi.com/support

+ UB-Webseite: Kurse, Beratung, E-Learning

http://www.ub.uni-heidelberg.de/schulung/literaturverwaltung/citavi/Welcome.html


Immer 

auf dem

Laufenden 

bleiben…



Vielen Dank!

Universitätsbibliothek Heidelberg

Vielen Dank


