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Antrag Funktionsvergabe in heiCO im Bereich Lehrveranstaltungs- und 
Raummanagement (Implementierungsphase/Semestervorbereitung) 

In heiCO werden „Funktionen“ (bislang in LSF: „Rollen“) additiv vergeben. Die Zuordnung der Funktionen innerhalb einer Fakultät 
wird von dieser verantwortet. Die Funktionen können durch diese freie Zuordnung an dortige etablierte Prozesse angepasst 
werden. Die Vergabe der Funktionen im Bereich Lehrveranstaltungs- und Raumverwaltung erfolgt jeweils auf Ebene einer 
Organisationseinheit (z.B. Fakultät für Physik und Astronomie, Anglistisches Seminar, Institut für Bildungswissenschaften, 
Professur für Datenbanksysteme) und ist hierarchisch, d.h. die Vergabe einer Funktion auf Ebene einer Organisation beinhaltet 
gleiche Rechte an allen darunterliegenden Organisationseinheiten. 

Im Bereich Lehrveranstaltungs- und Raummanagement stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfügung: 

Nr. Funktion in heiCO Kurzbeschreibung

1      VLM-Organisation                                     
Umfassender Zugriff und Bearbeitungsrechte für Lehrveranstaltungen, Konfiguration der Objektrechte, 
(beinhaltet die Funktionen Freischaltung, Veranstaltungsmanagement, Pflege und Teilnehmermanagement)      

2 VLM-Freischaltung Veröffentlichung des Lehrangebots für Studierende

3 VLM-Veranstaltungsmanagement 
Anlegen und Verwaltung von Lehrveranstaltungen und Lehrveranstaltungsterminen
(beinhaltet die Funktion Pflege)

4 VLM-Pflege Bearbeitung der Beschreibungsfelder (z.B. Inhalt, Ziel, Literatur) von Lehrveranstaltungen

5 VLM-Teilnehmermanagement 
Anlegen und Verwaltung von Lehrveranstaltungsgruppen, Anmeldeverfahren und Teilnehmenden einer
Lehrveranstaltung

6 VLM-Raummanagement 
Räume buchbar bzw. zu Ressourcen machen, Berechtigungsprofile für Ressourcen erstellen und verwalten,
Zuordnung von Sachbearbeiter*innen für die Bearbeitung von Raumanfragen

7 BAR Pflege Ausstattungsmerkmale 
Pflege von Ausstattungsmerkmalen (z.B. barrierefrei, Beamer, Whiteboard) von Räumen, die für die Lehre
genutzt werden

8 Gästeverwaltung 
Anlegen von Gästen bzw. externen Personen (Personen ohne Uni-ID, z.B. externe Lehrende) an der
jeweiligen Organisationseinrichtung
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* Das Geburtsdatum muss nur ausgefüllt werden, wenn eine Projektkennung angegeben wird. Bei Angabe einer Uni-ID entfällt die Angabe des Geburtsdatums.

** Eine Person, die Funktionen in heiCO ausüben soll, benötigt entweder eine Uni-ID oder eine Projektkennung. Falls eine Person, die Sie benennen möchten, noch nicht über eine Projektkennung 

verfügt, beantragen Sie diese bitte bevor Sie die Berechtigung für heiCO beantragen: https://backend.urz.uni-heidelberg.de/de/dokumente/antrag-fuer-eine-projektnummer-intern/download

 

Dozent*innen erhalten Rechte direkt an der Lehrveranstaltung: Wer für eine Lehrveranstaltung als Dozent*in eingetragen ist, kann 
beispielsweise Beschreibungsfelder bearbeiten und Termine oder Gruppen verwalten (je nach Konfiguration der Objektrechte an 
Ihrer Organisation). Für Dozent*innen, die allein ihre eigenen Lehrveranstaltungen bearbeiten sollen, muss folglich keine 
eigenständige Funktion beantragt werden. 
 
 
Antrag:  
 
Es werden heiCO-Funktionen wie folgt beantragt: 
 

Name(n), Vorname(n) der Person(en), die 
diese Funktion ausüben soll 

Geburtsdatum* Uni-ID / 
Projekt-

kennung**

Organisation, an der die Person die 
Funktion ausüben soll  

(bitte vollständigen Namen angeben) 

Funktion in heiCO 
(Nr. ausreichend) 
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Name(n), Vorname(n) der Person(en), die 
diese Funktion ausüben soll 

Geburtsdatum* Uni-ID / 
Projekt-

kennung**

Organisation, an der die Person die 
Funktion ausüben soll  

(bitte vollständigen Namen angeben) 

Funktion in heiCO 
(Nr. ausreichend) 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 
 
(Name)         (Ort, Datum) 
 
 
 
 
 
Genehmigt vom Studiendekan/in / Dekan/in der nachfolgenden Fakultät:  
 
 

(Name)         (Ort, Datum)

* Das Geburtsdatum muss nur ausgefüllt werden, wenn eine Projektkennung angegeben wird. Bei Angabe einer Uni-ID entfällt die Angabe des Geburtsdatums.

** Eine Person, die Funktionen in heiCO ausüben soll, benötigt entweder eine Uni-ID oder eine Projektkennung. Falls eine Person, die Sie benennen möchten, noch nicht über eine Projektkennung 

verfügt, beantragen Sie diese bitte bevor Sie die Berechtigung für heiCO beantragen: https://backend.urz.uni-heidelberg.de/de/dokumente/antrag-fuer-eine-projektnummer-intern/download
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