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1. Sie finden eine Übersicht über Ihre Be-

werbungen in der heiCO Applikation 

„Meine Bewerbungen“ (siehe Abb. 1). 

Alle Applikationen in heiCO lassen sich 

durch einen einfachen Linksklick öffnen. 

2. In der Applikation „Meine Bewerbungen“ 

finden Sie eine Übersicht über Ihre abgege-

benen Bewerbungen an der Universität 

Heidelberg. Anhand der Informationen er-

kennen Sie den Status und Fortschritt Ihrer 

Bewerbungen (siehe Abb. 2).  

Klicken Sie auf die jeweilige Pfeilschaltflä-

che rechts, um Ihren genauen Bewer-

bungsstatus zu überprüfen und weitere 

Schritte, wie die Studienplatzannahme oder 

die Ergänzung von Dokumenten durchzu-

führen. 

Bewerbungsstatus über-

prüfen und Dokumente 

ergänzen 

Abb. 1 

Abb. 2 

Abb. 3 

3. Hier sehen Sie die einzelnen Abschnitte 

einer Bewerbung im Detail. Wenn Ihre Un-

terlagen nach Bewerbungsabgabe geprüft 

wurden und vollständig sowie ok sind, 

sieht Ihr Status aus wie angezeigt (siehe 

Abb. 3).  

Hinweis: Sie können die Anzeige auf der 

linken Seite verwenden, um zu den einzel-

nen Abschnitten Ihrer Bewerbung zu sprin-

gen. Der Abschnitt der Einschreibung er-

scheint erst, nachdem das Studienplatzan-

gebot angenommen wurde. 
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5. Sie bekommen per E-Mail Bescheid ge-

sagt, ob die formalen Zulassungsvoraus-

setzungen Ihrer Bewerbung erfüllt sind und 

Sie die Zulassung erhalten haben (siehe 

Abb. 5).  

Laden Sie dann Ihren Zulassungsbescheid 

herunter, indem Sie auf den „Bescheid“-

Button klicken. 

4. Wenn eines Ihrer Dokumente nicht in 

Ordnung ist, z. B. aufgrund der Scanquali-

tät nicht lesbar ist oder fehlt, wird Ihnen 

eine Meldung angezeigt, in der Sie aufge-

fordert werden, das jeweilige Dokument 

erneut hochzuladen (siehe Abb. 4). 

Über Klick auf den Pfeil können Sie den 

jeweiligen Dokumentabschnitt aufklappen 

und den genauen Grund nachlesen, wes-

halb das Dokument nicht ok ist. 

Über „durchsuchen“ können Sie dann eine 

neue Datei in PDF-Format hochladen. 

Sobald das neue Dokument überprüft wur-

de und ok ist, ändert sich der Status ent-

sprechend und sieht aus wie in Abb. 3. 

Hinweis: Einige Dokumente, die bereits 

bei der Bewerbung eingereicht werden 

können, wie z. B. das aktuelle Passbild 

oder der Personalausweis, erscheinen erst 

wieder im Abschnitt der Einschreibung und 

können auch erst dort aktualisiert werden. 

Abb. 4 

Abb. 5 

Abb. 6 

6. Sobald Ihre Zulassung erfolgt ist, wird 

Ihnen ein Studienplatzangebot gemacht. 

Dieses müssen Sie annehmen, um sich 

einschreiben zu können. 

Klicken Sie dazu auf die Schaltfläche 

“Studienplatzangebot annehmen“ (siehe 

Abb. 6). 

Anleitungen zur Einschreibung finden Sie 

ebenfalls hier auf der Seite.  

https://www.uni-heidelberg.de/de/serviceportal-lehre/heidelberg-campus-online/heico-downloads-fuer-bewerbende-und-studierende

