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1. Sie finden eine Übersicht über Ihre Be-

werbungen in der heiCO Applikation 

„Meine Bewerbungen“. 

Alle Applikationen in heiCO lassen sich 

durch einen einfachen Linksklick öffnen. 

2. In der Applikation „Meine Bewerbungen“ 

finden Sie eine Übersicht über Ihre abgege-

benen Bewerbungen an der Universität 

Heidelberg. 

3. Hinter jeder Ihrer Bewerbungen finden 

Sie drei Aktions-Icons, die je nach Stand 

der Bewerbung aktiv oder inaktiv geschaltet 

werden. 

• Status der Bewerbung zeigt den ak-

tuellen Status Ihrer Bewerbung, er-

laubt den nachträglichen Upload von 

Dokumenten und die Annahme des 

Studienplatzes. 

• Zusammenfassung anzeigen: Zeigt 

eine Zusammenfassung der Daten, 

die Sie während der initialen Bewer-

bungen eingegeben haben. 

• Bewerbung bearbeiten: Erlaubt 

Ihnen eine noch nicht abgesendete 

Bewerbung zu bearbeiten 

Klicken Sie bitte auf das jeweilige Blatt 

und Lupe-Icon „Status der Bewerbung 

anzeigen“ für alle weiteren Schritte 

(nachträglicher Upload von Dokumenten, 

Annahme des Studienplatzes), nachdem 

die Bewerbung abgesendet wurde. 

Status der Bewerbung anzeigen 

Zusammenfassung anzeigen 

Bewerbung bearbeiten 

Bewerbungsstatus über-

prüfen und Dokumente 

ergänzen 
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4. Auf der Seite „Bewerbung—Status“ se-

hen Sie den Fortschritt Ihrer Bewerbung in 

den verschiedenen Stadien: Bewerbungs-

abgabe, Zulassung, Studienplatzangebot 

und Einschreibung. 

Durch einen Klick auf das graue Pfeil-Icon  

können Sie die Details zum jeweiligen 

Stadium ein oder ausblenden. Ein Frage-

zeichen-Icon zeigt an, dass noch Bearbei-

tungsschritte vom Sachbearbeiter vorge-

nommen werden müssen. Ein grüner Ha-

cken besagt, dass hier alles in Ordnung 

und/oder geprüft ist. Das rote X weist auf 

ein fehlendes Dokument oder eine fehlen-

de Aktion des Bewerbenden hin.  

Auch bei den einzelnen Dokumenten/

Aktionen können die Details durch einen 

Klick auf den grauen Pfeil eingeblendet 

werden. 

Hier haben Sie dann auch die Möglichkeit 

fehlende Dokumente nachzureichen. Die 

Frist zur Nachreichung wird ebenfalls hier 

angezeigt. 

Dokumente müssen im PDF-Format ein-

gereicht werden und dürfen höchstens 10 

MB groß sein. 

Die Hochschulzugangsberechtigung kann 

nur während der ersten Phase des Bewer-

bungsprozesses hochgeladen werden und 

muss danach der Studierendenadministra-

tion zukommen gelassen werden.  

5. Nach der erfolgreichen Zulassung er-

halten Sie die Möglichkeit den Studien-

platz anzunehmen oder abzulehnen. 

6. Ein Antrag wird dann unter 

„Einschreibung“ zum Download angebo-

ten. Hier erhalten Sie auch noch einmal 

die Chance Daten zu ergänzen. Weiter 

unten können Sie den unterschriebenen 

Antrag auf Einschreibung sowie weitere 

geforderte Dokumente hochladen. 

Einige Dokumente müssen als amtlich 

beglaubigte Kopien hochgeladen werden. 

Offizielle Stellen, wie z.B. das Bürgeramt 

können Dokumente beglaubigen. 


