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VERWALTUNGS~ UND BENUTZUNGSORDNUNG
DES
SEMINARS FUR LATEINISCHE PHILOLOGIE DES MITTELALTERS UND
DER NEUZEIT

Der Verwaltungsrat der Universitdt Heidelberg hat aufgrund
von § 28 Abs. 5 UG am 3. .M37,19%%.. die nachstehende Verwal-
tungs- und Benutzungsordnung beschlossen. Das Ministerium
hat seine Zustimmung mit ErlaB vom gg_o4.1994, Az.:516.2/76. erteilt.

1. Abschnitt:
VERWALTUNGSORDNUNG

§ 1
Rechtsstatus, Zuordnung und Aufgabe

(1) Das Seminar fir Lateinische Philologie des Mittelalters
und der Neuzeit ist eine wissenschaftliche Einrichtung, die
der Neuphilologischen Fakultdt der Universitit Heidelberg
zugeordnet ist.

(2) Das Seminar dient der Forschung, der Lehre und dem Stu-
dium im Fach Lateinische Philologie des Mittelalters und
der Neuzeit (Mittellatein).

§ 2
Leitung

(1) Das Seminar fiir Lateinische Philologie des Mittelalters .
und der Neuzeit wird von einem stdndigen Direktor geleitet,
dessen Arbeitsbereich dieser Einrichtung zugewiesen ist. Er
wird von einem stidndigen stellvertretenden Direktor vertre-
ten. Der stindige Direktor und der sténdige stellvertre-
tende Direktor werden vom Rektor bestellt.

(2) Der Direktor filhrt die laufenden Geschdfte der Verwal-
tung. Er beantragt insbesondere die Anstellung, Hohergrup-
pierung, Vertragsverléngerung, versetzung oder die Entlas-
sung der dem Seminar fir Lateinische Philologie des Mittel-
alterse und der Neuzeit =zugeordneten Mitglieder gemdf § 6
Abs. 1 Nr. 9-11 und 13 Universitédtsgesetz.

(3) Der Direktor ist unbeschadet der §§ 74 Satz 2, 83 Abs.
1 Satz 3 Universitdtsgesetz Vorgesetzter der dem Seminar
filr Lateinische Philologie des Mittelalters und der Neuzeit
zugeordneten wissenschaftlichen Mitarbeiter, Lehrkrafte fir
besondere Aufgaben und wissenschaftlichen Hilfskrédfte sowie
der sonstigen Mitarbeiter des Seminars fir Lateinische Phi-
lologie des Mittelalters und der Neuzeit. Die Dienstauf-
sicht iiber das Seminar fir Lateinische Philologie des Mit-
telalters und der. Neuzeit hat der Dekan der Neuphilologi-
schen Fakultat.

(4) Der Direktor beruft in der Regel alle vier Wochen,
wenigstens alle acht Wochen, eine Dienstbesprechung ein, an
der alle am Seminar fiir Lateinische Philologie des Mittel-
alters und der Neuzeit hauptberuflich t&tigen Professoren
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teilzunehmen berechtigt sind. Der Direktor gibt den am
Seminar fiir Lateinische Philologie des Mittelalters und der
Neuzeit hauptberuflich tdtigen Professoren Informationen
und Auskiinfte in allen Fragen der laufenden Verwaltung.

(5) Der Direktor fihrt unbeschadet der Rechte des Direktors
der Universitdtsbibliothek (§ 30 Abs. 4 UG) die Aufsicht
Uber die Seminarbibliothek und regelt im Rahmen dieser Ord-
nung deren Organisation, Benutzung und Offnungszeit.

(6) Der Direktor iibt vorbehaltlich des § 104 Satz 2 Univer-
sitdtsgesetz in den R#umen des Seminars fiir Lateinische
Philologie des Mittelalters und der Neuzeit das Hausrecht
aus; er kann eine Hausordnung erlassen.

§ 3
Ricktritt

Der Direktor oder sein Stellvertreter kann nur aus wichti-
gem Grund zurlUcktreten. Der Ricktritt ist dem Dekan
schriftlich mitzuteilen. Bestehen gegen die Geltendmachung
eines wichtigen Grundes Bedenken, stellt der Fakultdtsrat
fest, ob ein solcher vorliegt. Der Dekan unterrichtet das
Rektorat.

§ 4
Verwaltungsaufgaben, Finanzmittel, Personal

(1) Das Seminar fiir Lateinische Philologie des Mittelalters
und der Neuzeit erledigt alle bei ihm anfallenden Verwal-
tungsaufgaben, insbesondere die interne Verteilung und Be-
wirtschaftung der dem Seminar zugewiesenen Haushalts- und
Personalmittel. Im idbrigen fallen die Entscheidungen in
Haushalts-, Wirtschafts- und Personalangelegenheiten in die
Zustdndigkeit der Zentralen Universitadtsverwaltung. Eine
Ubertragung dieser Zust&ndigkeit auf das Seminar fiir Latei-
nische Philologie des Mittelalters und der Neuzeit ist zu-
lassig; § 9 Landeshaushaltsordnung bleibt unberiihrt.

(2) Der Direktor erstellt unter beratender Mitwirkung aller
am Seminar filr Lateinische Philologie des Mittelalters und
der Neuzeit hauptberuflich t&tigen Professoren die Antrige
fir den Haushaltsvoranschlag und leitet sie dem Dekan der
Fakultdt zu. In gleicher Weise ist bei allen ibrigen Perso-
nal- und Sachmittelantrigen zu verfahren.

(3) Der Direktor entscheidet nach Beratung mit allen anm
Seminar hauptberuflich titigen Professoren iilber die Verwen-
dung der dem Seminar fur Lateinische Philologie des Mittel-
alters und der Neuzeit zur Verfiigung stehenden Personal-
stellen und Sachmittel sowie illber die Benutzung der Ré&ume
unter Beachtung des Teilhaberechts der am Seminar hauptbe-
ruflich tédtigen Professoren und etwaiger Auflagen des Ver-
waltungsrats; davon ausgenommen sind Zuwendungen Dritter
und personenbezogene Mittelzuweisungen sowie hieraus finan-
ziertes Personal. Bestehende rechtliche Verpflichtungen
sind vorrangig zu berilcksichtigen.
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2. Abschnitt:
BENUTZUNGSORDNUNG

§ 5
Benutzung, Benutzerkreis

(1) Universititsmitglieder, deren sStudien-, Forschungs-
oder Arbeitsbereich dem Seminar fiir Lateinische Philologie
des Mittelalters und der Neuzeit zuzuordnen ist,oder die
nach der Funktionsbeschreibung ihrer Stelle Forschung und
Lehre im Fach Mittellatein betreiben, sind berechtigt, das
Seminar entsprechend den vorhandenen sidchlichen, finanziel-
len und rdumlichen Md&glichkeiten zu benutzen. Die Benutzung
ist kostenfrei; die Vorschriften des Nebentidtigkeitsrechts
bleiben unberiihrt. Der Direktor regelt nach Beratung mit
den am Seminar hauptberuflich tdtigen Professoren die Be-
nutzung der vorhandenen ForschungsgroBgerdte.

(2) Andere Mitglieder der Universitdt kdnnen vonm

Direktor als Benutzer 2zugelassen werden, sofern
hierdurch die Belange der in Absatz 1 genannten Benutzer
nicht beeintridchtigt werden. Entsprechendes gilt fir die
Benutzung des Seminars durch Mitglieder der Universitdt im
Rahmen der Nebentdtigkeit. Die Benutzung kann zeitlich und
sachlich beschridnkt werden.

§ 6
Rechte und Pflichten

(1) Die benutzungsberechtigtewPersonen haben das Recht, das
Seminar filr Lateinische Philologie des Mittelalters und der
Neuzeit und seine Einrichtungen nach MaBgabe der Zulassung
im Rahmen dieser Ordnung sowie einer Hausordnung und beste-
hender Offnungszeitregelungen zu benutzen.

(2) Die Benutzungsberechtigten sind verpflichtet, das Semi-
nar und seine Einrichtungen so zu nutzen, daB seine Aufgabe
erfuillt werden kann.

Insbesondere haben sie

1. auf die anderen Benutzungsberechtigten Ricksicht zu
nehmen;
2. die Einrichtungen des Seminars sorgfdltig und scho-
nend zu behandeln;
- i Beschadigungen oder Stérungen unverziglich dem
Direktor zu melden;
4. in den R&umen des Seminars und bei Inanspruchnahme

seiner Einrichtungen den Weisungen des Personals
des Seminars Folge zu leisten..

(3) Der Direktor ist berechtigt, bei der Uberlasssung von
Geridten an Benutzungsberechtigte zwecks Sicherung etwaiger
Schadensersatzanspriiche eine angemessene Kaution zu erhe-
ben.
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§ 7
AusschluB von der Benutzung

Benutzungsberechtigte, die wiederholt oder schwerwiegend
gegen die Benutzungs- oder Hausordnung verstofen oder bei
der Benutzung strafbare Handlungen begehen, kd&nnen vom
Direktor zeitweise oder dauernd von der weiteren Benutzung
unter schriftlicher Angabe der Grilnde ausgeschlossen wer-
den.

§ 8
Inkrafttreten
Die Verwaltungs- und Benutzungsordnung tritt am ersten Tag

des auf ihre Bekanntmachung im Mitteillungsblatt des Rek-
tors folgenden Monats in Kraft.

Halde\lhj, den 27.0%.199%
/

Prof. Dr. Norbert Greiner
Prorektor



